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Abstrakt

Bakalatskd prace se zabyva problematikou smérnic pro uUcCetnictvi ve spolecnosti
DK mont s. r. 0. Prvni ¢ast prace je zaméiena na teoreticka vychodiska, ktera souvisi se
zkoumanou problematikou. Druha ¢ast této prace je praktickd, zamétena na navrhovani

novych vnitropodnikovych smérnic.

Abstract

My bachelor thesis deals with problematics of intradertmental directives
inthe DK monts. r. 0. The first part of my bachelor thesis is focused on theoretical
resources, that are related to studied problems. The second part of my bachelor thesis is

practical and focuses on propose for new intradepartmental directives.
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UvVOD

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, vyhlaska
¢.500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpist, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
Gétujicimi v soustavé podvojného udetnictvi a Ceské udetni standardy pro udetni
jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist,
pfimo nebo nepiimo ukladaji t¢etnim jednotkam povinnost vypracovat nékteré ucetni

smérnice (dale jen ,,smérnice®).

Z diivodu, Ze vypracovani vybranych smérnic je nafizeno zdkonem, muiize byt ziejmé,
jak je tato problematika dilezitd. Smérnice by mély byt neodmyslitelnou soucasti kazdé
ucetni jednotky, jelikoz zarucuji jednotnost metod a postupti pii zpracovani ucetnictvi.
Ze smérnic také vyplyvaji odpovédnosti jednotlivych pracovnikl, coz by mélo vést

k piehlednéjsimu vedeni ucetnictvi.

Spole¢nost, pro kterou budu psat bakalafskou praci, nese nazev DK mont, s. r. o.
Pti vzniku této spolecnosti bylo vytvofeno nékolik zakladnich smérnic externim
pracovnikem. Ten vSak jejich obsah nenastavil tak, aby vyhovoval potfebam této
spolecnosti. Proto od zalozeni spole¢nosti smérnice nikdo nevyuzivd a dnes jiZ neni
znamo, kde se nachazi. Ztohoto divodu smérnice nebudou vyuzivany pro potieby

bakalarské prace.

Obecnou zminku o zptsobech uétovani popisuje spolecnost ve své piiloze k ucetni
zavérce, bohuzel tyto informace jsou nedostacujici pro stfedné velky podnik, ktery ma
povinnost mit Gcetni zavérku oveéfenou auditorem. To pfedevsim z divodu, Ze vytvoiené
ucetni smérnice mohou byt napomocny pii kontrole auditora ¢i spravce dang, jelikoz

umozni porozumét zptisobu vedeni G€etnictvi ve spolecnosti.

Dalsim dtavodem, pro¢ jsem si vybrala DK mont, s. r. 0. je, ze jiz dva roky v této
spolecnosti pracuji na dohodu o provedeni prace. Za tyto dva roky mi bylo umoznéno
poznat fungovani celé spolecnosti, od vyroby pies sklad az po Ucetnictvi. Ziskané
zkuSenosti mi zajisté budou ndpomocny pii tvorbé smérnic na miru potifebam ucetni

jednotky.
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1 VYMEZENI PROBLEMU A CILE PRACE

Hlavnim cilem mé bakalaiské prace je navrh novych smérnic, které by odpovidaly

potfebam spolecnosti DK mont, s. r. 0.

Dil¢i cile jsou rozdé€leny do ne€kolika jednoduchych bodi, tak aby byla zajisténa snadnéjsi

orientace.

e Teoreticky popis smérnic:
o obecny popis,
o struény popis nalezitosti jednotlivych smérnic, které budou navrhovany
V bod¢ 4. Vlastni navrhy feseni.
e Analyza soucasného stavu:
o rozbor soucasnych uéetnich postupt,
o odhaleni jejich nedostatk.
e Nazaklad¢ provedenych analyz budou vytvofeny nové smérnice (soucasti nebude
aktualizace starych smérnic, z divodu jejich nedohledatelnosti).
e B¢hem celého procesu bude nahlizeno do legislativnich norem, aby smérnice byly

aktudlni a nebyly v rozporu se zdkonem.

Vytvateny budou smérnice, které upravuji zakladni procesy spolecnosti, jako je systém
zpracovani Ucetnictvi, ob&h a prezkuSovani ucetnich dokladd, odpisovy plan

a dlouhodoby majetek.

Z divodu zajisténi vyuzivani vytvofenych smérnic spole¢nosti, musi byt nastaveny tak,
aby odpovidaly soucasnym potiecbam spole¢nosti, stim Ze vymezim dosud
nespecifikované odpovédnosti. Odpovédnost je podle mého nazoru nejveétsim problémem
spolecnosti, jelikoZ v sou€asnosti neni nikde pfesné definovano, kdo je za co odpovédny

a Z tohoto diivodu vznikaji ¢asto rozpory.

Hlavnim zdrojem informaci budou rozhovory s t¢mi, kterych problematika dané smérnice
tyka. Nasledovat bude porada shlavni ucetni a jednatelem spolecnosti. Na zakladé
rozhovord a poznatkd z literatury budou vytvofeny smérnice tak, aby vyhovovaly

pozadavkliim legislativnim i poZadavkiim zaméstnancti a vedeni spolecnosti.
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2 TEORETICKE POZNATKY O UPRAVE VEDENI
UCETNICTVI VE SMERNICICH

Povinnost sestaveni nékterych smérnic je neptimo zakotvena v zakoné ¢. 563/1991 Sb.,

o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon o ucetnictvi®).

,, Ucetni jednotky jsou povinny vést ucetnictvi spravné, uplné, prikazné, srozumitelné,

prehledné a zpiisobem zarucujici trvalost ucetnich zdznamii. “ (2)

Ugetnictvi je spravné, pokud neodporuje zakonu o Gdetnictvi ani ostatnim piedpistim
a neobchazi jejich tcel (2). Z toho lze vyvodit, ze pokud zakon stanovi vydani vnitiniho
pfedpisu, nemulze byt Gi€etnictvi povazovano za spravné, v piipad¢, Ze takovato smérnice
neni vydana (1, s. 9). Aby bylo ucetnictvi uplné, musi Gcetni jednotka v G¢etnim obdobi
zauctovat veskeré ucetni pripady v ucetnich knihach, a proto by si méla kazda ucetni
jednotka zvolit postupy a zplsoby uctovani, které ji zakon dovoli, tak aby co nejvice
vyhovovaly potfebam samotné ucetni jednotky (2). Také z tohoto duvodu zakon o
ucetnictvi nékteré postupy uUctovani upravuje podrobngji a jinym nechdva volngjsi
prostor. Kazda ucetni jednotka ma odlisné pozadavky, at’ uz z divodu predmétu
podnikéni, velikosti spolecnosti, slozitosti organiza¢ni struktury nebo zpisobu vedeni
spole¢nosti. Aby se zachovala srozumitelnost a ptehlednost ucetnictvi je tieba postupy,
které si ucetni jednotka ptizpisobila svym poZzadavkim, byly n€kde konkrétné popsany
a upraveny. Pravé z tohoto divodu se vytvari Géetni smérnice. Zajist'uji jednotnost metod

a postupti pouzivanych ucetni jednotkou.

2.1 Obecné o ucetnich smérnicich

Ucetni smérnice jsou obecné vzato souborem pravidel, postupl, povinnosti
a odpovédnosti béhem urcité Cinnosti. Principem téchto smérnic je aplikovat zdkonné

predpisy na jednotlivé ¢innosti a postupy ucetni jednotky (5).

Lze tedy fici, Ze smérnici je vhodné upravit pouzity postup, pokud tento postup
jednoznacné nevyplyva ze zakona o ucetnictvi nebo v pfipadé, ze vyhlaska
¢.500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpist, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli

uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi ¢i Ceské ucetni standardy pro ucetni
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jednotky, které uctuji podle vyhlasky 500/2002 Sb., ve znéni pozdé&jSich piedpisi
pfipousti alternativni postup. V nékterych ptipadech mlize smérnice byt ndpomocna
1 pi1 prokazovéani opravnénosti postupu vedouciho ke stanoveni danového zékladu pii

jednani se spravcem dané (1, s. 7).

Pti vytvareni smérnic nejsou dany zadné zavazné postupy pro tvorbu. Slouzi predevsim
pro vnitini potfeby spole¢nosti, jelikoz kvalitné nastavené smérnice slouzi k vnitini
i vn&jsi kontrole. Upravuji podrobné a piehledné postup jednotlivych ¢innosti, tedy kdo,
co, kdy a jak by mé¢l vykonavat. Hlavnim ukolem smérnic je vytvofeni jednotného
metodického postupu pfi zachycovani a zpracovani hospodatskych operaci. Tim se
rozumi zajisténi stejného postupu feseni podobnych situaci v riznych ¢asovych obdobich

).

V piipadech, kdy jsou mozna alternativni feSeni, je ve smérnici vyjadiena vile
odpovédnych pracovnikli Gcetni jednotky postupovat v konkrétnich situacich tak
ane jinak. V takovém piipadé smérnice plni Glohu pravidel, kterymi se musi fidit vSichni

pracovnici ucetni jednotky (1, s. 8).

Je nezbytné, aby ve smérici byla zavedena pravidla a postupy z divodu zajisténi
srozumitelnosti ucetnictvi. Diky témto opatienim se minimalizuje riziko chyb

a porusovani pravnich piedpisi (5).

2.2 Rozdéleni ucetnich smérnic

Mezi zakladni predpisy regulujici Gi¢etnictvi podnikatelskych subjektl v Ceské republice
patfi: zakon €. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd&jSich ptedpisti, vyhlaska
¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona ¢.563/1991 Sh.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpist, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
Gétujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi (dale jen ,,vyhlaska®) a Ceské uletni
standardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky 500/2002 Sb., ve znéni
pozdgjsich piedpisii (dale jen ,,CUS*), které slouzi k dosazeni souladu pouzivani aéetnich

metod pro dosaZeni vy$8i miry porovnatelnosti ucetnich zavérek (3, S. 6).

Proto jsem se rozhodla pojmout rozd€leni vybranych zakladnich ucetnich smérnic podle

zakona, ktery je upravuje. Dale jsem pfipojila n€kolik ucetnich smérnic, které neupravuje

15



zadny ze zminovanych zakont, ale pro ucetni jednotky je dobré, aby tyto smérnice byly

vytvoreny.

Vybranymi smérnicemi se rozumi nékteré zdkladni smérnice, u kterych by bylo vhodné
jejich vytvoteni. Z nize zminénych smérnic si posléze spole¢nost vybere smérnice, které

opravdu potiebuje.

Tab. 1: Smérnice dle zdkona o u€etnictvi (Zdroj: vlastni zpracovani)

Problematika Upravujici predpisy
Ugetni doklad — § 11 zakona o ucetnictvi
Ucetni zapis — § 12 zakona o ucetnictvi
Prikaznost ucetniho zdznamu — § 33a zakona o ucetnictvi
Podpisové zaznamy — § 33a zakona o ucetnictvi

— § 14 zakona o ucetnictvi
CUS &. 001
— vyhlaska § 46

’

Uctovy rozvrh

\J

Uschova tcetnich zdznamt — § 31 - § 32 zékona o Ucetnictvi

— § 24 zakona o Ucetnictvi
Kursové rozdily — CUS ¢. 006
— vyhlaska § 60

— § 28 zakona o ucetnictvi

— vyhlaska § 56

Odpisovy plan

— § 29 - § 30 zdkona o ucetnictvi

Inventarizace majetku a zavazkl o
— CUS €. 007
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Tab. 2: Smérnice upravujici predeviim CUS a vyhlaska (Zdroj: vlastni zpracovani)

Problematika

Upravujici predpisy

— § 26 zakona o ucetnictvi
Rezervy — CUS ¢. 004

— vyhlaska § 57

— § 26 zakona o ucetnictvi
Opravné polozky L

— CUS C. 005
Inventariza¢ni rozdily, ztraty v ramci — CUS ¢. 007
norem prirozenych ubytki — CUS¢. 015
Naklady, vynosy, ¢asové rozliSeni — CUS¢.019
Néklady ptimo do spotieby — CUS¢. 015

— CUS &. 015
Zasoby

— vyhlaska § 49
Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek — CUS¢. 013
Ocenovani DM — vyhlaska § 47

Tab. 3: Doporu¢ené smérnice (Zdroj: vlastni zpracovani)

MozZny nazev smérnice

Zakladni upravujici predpis

Pracovni 1ad

— zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

ve znéni pozdéjSich predpisii
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Costovni néhrad — zakon ¢. 262/2006 Sh., zakonik prace
estovni nahrady
ve znéni pozdéjSich predpisii

Pracovn¢ pravni naroky a — zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace ve
zaméstnanecké benefity znéni pozdéjsich predpist

Zjisténi povinnosti spojenych — zakon ¢. 235/2004 Sb., 0 dani z ptidané
s dani z ptidané hodnoty hodnoty ve znéni pozd¢jsich predpist

Smérnice nebude nikdy upravena jen jednim legislativnim ptfedpisem, ale vzdy jich bude
vice. Mohou existovat smérnice, které jsou zaméteny pouze na jednu specifickou
problematiku, ale na druhou stranu si spolecnosti ve vétSiné piipadii vytvaii smérnice,
které zahrnuji vice problematik najednou (napf. smérnice k pohledavkam obsahuje

I opravné polozky, odpisy pohledavek, vymahani pohledavek apod.).

2.3 Podoba smérnic

Smérnice mohou mit podobu vnitini smérnice, odkazu na souvisejici pravni predpis,

pokynu, obézniku, dopisu, piikazu vedouciho pracovnika a podobné (5).

Neni zadnymi legislativnimi normami pfesné vymezena forma Smérnic (4). Optimalni

vsak je jednotny vzhled smérnic. Nejcastéji je uzivana forma zahlavi — text — zapati (5).
Zahlavi zahrnuje hlavicku, kde jsou obsazeny vSechny diilezité udaje a to predevsSim:

e pojmenovani smérnice,
e (islo smérnice,

e ndazev UCetni jednotky,
e sidlo tcetni jednotky,

e datum vydani,

e datum schvaleni,

e datum ucCinnosti,

e osoba zodpovédna za vypracovani,
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e 0s0ba, jenz smérnici schvalila,

e pocet stran (5).
Po hlavicce nasleduje samotny text smérnice, ktery zahrnuje:

e obsahové vymezeni smérnice,
e predpisy, na zaklad¢, kterych je smérnice vytvorena,
e 0so0by odpovédné za dodrzovani,

e 0soby, na které se ptisobnost smérnice vztahuje (5).
V posledni fad¢ zapati, které obsahuje:

e podpisy zaméstnanct, ktefi jsou se smérnici seznameni, tzn. ze ve smérnici
je vymezena jejich odpovédnost,

e piilohy (5).

2.4  Nejcéastéjsi chyby pri tvorbé smérnic

Idealni ptipad by byl, kdyby vSechny smérnice byly vzdy platné a aktualni. Ovsem i kdyz

jsou smérnice platné a aktualni, mohou se v nich objevit rizné nedostatky (5).

Nejcastéjsi chybou, se kterou se mizeme setkat v souvislosti se smérnicemi je jejich
neexistence nebo zastaralost. V mnoha uéetnich jednotkach, pfedevsim v téch mensich,
smérnice chybi uplné. Rovnéz miiZe nastat situace, kdy se jednou smérnice vytvoti a poté

nejsou vyuzivany, ¢imz vznika jejich neaktualnost (5).
Dalsi nedostatky a chyby, které se mohou objevit ve smérnicich:

e neni sjednoceno nazvoslovi a vyklad pojmi, pouzivaji se zastaralé pojmy,
nerespektuje se nazvoslovi vyplyvajici z pravnich predpisu,

e smérnice postradaji systemati¢nost a logické uspotadant,

e smérnice neni piechledn¢ uspofadana, aby byla zajisténa snadna orientace,

e vyskyt gramatickych chyb,

e smérnice neni strucna, jasna a vystizna,

e chybi obsahové nalezitosti (napf. chybi vyznaceni, kdy smeérnice nabyva
ucinnosti),

e neni uréena konkrétni osoba, ktera odpovida za tvorbu a aktualizaci smérnic,
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e ve smeérnici je pouze citovano ustanoveni pravnich piedpist,

e ve smérnici je odkaz na oblast, kterd se v dané ucetni jednotce nevyskytuje
(napft. ocenovani ptichovku zvitat, které spole¢nost nikdy nevlastnila a jejich chov
vV budoucnu neplénuje),

e smérnice obsahuje odkazy na software, ktery se jiz v dané organizaci nepouziva,

e smérnice jsou opsané a nekonkrétni, stazené z internetu nebo okopirované od jiné
ucetni jednotky,

e smérnice nejsou prizpiisobeny potifebam ucetni jednotky (5).

2.5  Charakteristika vybranych smérnic

Existuje nespocetné mnozstvi smérnic, ovSem kazda ucetni jednotka si vytvafii
ty smérnice, které jsou pro ni potiebné a dilezité. V podstat¢ se nemizeme setkat
se dvéma Upln¢ stejnymi smérnicemi. Tato kapitola je pouze néstin toho, co by nckteré
jednotlivé smérnice mohly obsahovat a proc¢ jsou tyto smérnice vytvatreny. Problematika

zde popsana bude fesena v praktické ¢asti této prace.

2.5.1 Systém zpracovani ucetnictvi

Smérnice miiZe obsahovat: popis pouzivaného ucetniho programu a seznam agend
ucetniho programu, informace o UCtovém rozvrhu, knihy pouZivané v UcCetnictvi

3, s. 7-17).

vvvvvv

by méla popisovat zakladni informace vztahujici se k informaé¢nimu systému ¢i uc¢etnimu
programu. Touto smérnici se fidi kazdy pracovnik pracujici nebo vyhodnocujici
informace z Gcetnictvi. Neobejde se bez ni i jakékoliv ptipadna externi kontrola, ktera se

musi do vnitropodnikové agendy ,,ponofit™ (3, S. 7).

., Na podklade smérné uctové osnovy jsou ucetni jednotky povinny sestavit uctovy rozvrh,
V némz uvedou ucty potrebné k zauctovani vSech ucetnich pripadii a k sestaveni ucetni

zaverky.  (2)

Ugetni piipady jsou téetni jednotky povinny zaznamenavat v uéetnich knihach (2). Témi

jsou denik, hlavni kniha, knihy analytickych Gcta a knihy podrozvahovych ucti (2).
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2.5.2 Obéh a prezkusSovani dokladu

Smérnice miize obsahovat: popis ucetniho dokladu, piezkuSovani vécné a formalni
spravnosti, faze obchu ucetnich dokladi, okamzik uskutecnéni ucetniho piipadu,

odpovédnost za zauctovani jednotlivych dokladd, podpisové vzory (3, s. 11-13).

Nutnost vypracovat tuto smérnici vyplyva ze zakladnich pozadavkl zakona o tcetnictvi.
,Ucetni jednotky jsou povinny vést ticetnictvi tak, aby vicetni zdvérka byla sestavend
najeho zakladeé srozumitelné a podavala veérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi

a financni situace ucetni jednotky ... (2)

Z ucetnictvi vyplyva, ze zakladnim stavebnim kamenem je doklad (i€etni zdznam), ktery

musi byt prikazny (3, s. 13).
,, Pritkaznym ucetnim zdaznamem je takovy zaznam:

a) jehoz obsah je prokazan primo porovnanim se skutecnosti, kterou tento zdznam
prokazuje,

b) jehoz obsah je prokdzan obsahem jinych pritkaznych ucetnich zaznamii nebo

C) ucetni zaznam tykajici se vyhradné skutecnosti uvniti jedné ucetni jednotky,

k némuz je pripojen podpisovy zdznam osoby opravnéné a odpovédné.* (6, S. 7)

Co se tyce podpisového zaznamu, ucetni jednotka stanovi opravnéni, povinnosti
a odpoveédnosti osob v ucetni jednotce vztahujici se K pfipojeni Ucéetniho zaznamu,
zpiisobem, aby bylo mozno ur¢it nezavisle na sobé odpovédnost jednotlivych osob,

za obsah zaznamu, ke kterému byli podpisové zaznamy ptipojeny (3, s. 11).

2.5.3 Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

Smérnice miiZe obsahovat: vymezeni jednotlivych kategorii dlouhodobého majetku,
pofizeni a ocenéni dlouhodobého majetku, technické zhodnoceni, zplsoby vyrazeni

dlouhodobého majetku (3, s. 8-16).

Je vhodné popsat mechanismy, za kterych lze potizovat dlouhodoba aktiva. V prevazné
veétsing pripadi jde o majetek s potfizovaci cenou, ktera ma dopad na hospodateni

a finan¢ni rozpocet ucetni jednotky (3, s. 16).
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Vyhléaska § 47 stanovi, které ndklady mohou byt soucasti potfizovaci ceny dlouhodobého
majetku nebo technického zhodnoceni. Obecné Ize fici, Ze naklady, které Gcetni jednotka
zahrne do pofizovaci ceny dlouhodobych aktiv, jsou ekonomicky nutné k tomu, aby bylo

aktivum zpusobilé pfinaset uzitek (3, s. 8).

2.5.4 Odpisovy plan

Smérnice miiZze obsahovat: ucetni odpisy dlouhodobého nehmotného majetku
a drobného dlouhodobého nehmotného majetku, ucetni odpisy dlouhodobého hmotného

majetku a drobného dlouhodobého hmotného majetku (3, s. 11).

,, Ucetni jednotky jsou povinny sestavovat odpisovy plan, na jehoz podkladé provadéji
odpisovani majetku v pritbéhu jeho pouzivani. Uvedeny majetek se odpisuje jen do vyse
jeho ocenéni v ucetnictvi. “ (2) Odpisovany dlouhodoby majetek se odpisuje z ocenéni,
které je stanoveno v zékon¢ o Ucetnictvi a ve vyhlaSce. Musi byt pouzity metody ve znéni,

které byly platné na jeho pocatku (3, s. 11-12).
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3 ANALYZA SMERNIC ZVOLENE UCETNI JEDNOTKY,
IDENTIFIKACE PROBLEMU

Pro vytvofeni spravnych, Uplnych a ptehlednych smérnic, je potfeba znat soucasnou
situaci ucetni jednotky. Smérnice nemohou byt vytvoiené piimo pro potieby ucetni
jednotky, jestlize neni provedena analyza toho, co by se dalo délat efektivnéji a Cinnosti,

které by potiebovaly dostat jasny fad.

Ugetni jednotka, kterou budu analyzovat a posléze navrhovat smérnice pro jeji potieby

nese nazev DK mont, s. r. 0.

3.1 Z.akladni Informace

Nazev spole¢nosti: DK mont, s. r. 0.
DKmon

Pravni forma: spolecnost s ru¢enim omezenym
Obr. 1: Logo spolecnosti DK mont, s. r. 0.

Sidlo: Ujezd 81, 789 85 Mohelnice (2droj: 9, 5. 8)
Zakladni kapital: 4 000 000 K¢

Predmét podnikani: zdmecnictvi, nastrojaistvi, vyroba, obchod a sluzby neuvedené

v ptilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona (15).
Piredmét podnikani, rozdéleni dle CZ NACE:

e A-01.07 lov a odchyt divokych zvifat a souvisejici ¢innosti,

e (C-25.50 kovani, lisovani, razeni, valcovani kovii; praskova metalurgie,

e (-46.71 VO s pevnymi, kapalnymi a plynnymi palivy a pfibuznymi vyrobky,
e (-46.90 nespecializovany obchod.

Spolecnost je vedena u Krajského soudu v Ostravé, oddil C, ¢&islo vlozky 50792.
Identifika¢ni ¢islo spole¢nosti je 26867133. Spolecnost byla zapsana do obchodniho
rejstiiku 25. Cervence 2005 (15).
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3.2 Historie

Obchodni spole¢nost DK mont, s. r. 0. byla zaloZena jako rodinna firma v roce 2005 tfemi
spole¢niky: Radkem Dosedélem, Dusanem Dosedélem a Josefem Kanou. Pii zalozeni
spolecnosti Cinil zékladni kapital 4 000 000 K¢. Spolecnost zakoupila vyrobni areal
V Mohelnici, kde sidli dodnes. Po roce fungovani spolecnosti jednatel Josef Kama
odstoupil ze své funkce a v roce 2010 byl nahrazen Ing. Robertem Zakem. V tomto roce

byly obchodni podily rozdéleny mezi tii spole¢niky rovnym dilem — 34:33:33 (15).

Dalsi velky pfevrat nastal vroce 2013, kdy byla piistavéna velka c¢ast firemniho
komplexu — sklady a nova vyrobni hala. Firma se rozrostla zhruba o polovinu jeji pivodni

velikosti. Na tuto stavbu spolecnost ¢erpala tvéry a dotace z fondd EU (16).

3.3  Soucasnost

V letech 2017-2020 je planovan velky projekt. V prvni fadé jde 0 dokoupeni vyrobniho
arealu. Ddle se jednd o rekonstrukci a dostavbu aredlu firmy a strojni modernizaci
vyrobnich technologii. Na tento projekt ziskala spole¢nost investi¢ni dotace od Evropské
unie. V neposledni fadé spoleénost pokracuje v automatizaci a robotizaci vyroby, ktera
souvisi s nedostatkem pracovnich sil v Ceské republice a také se zvySovanim efektivity a

produktivity vyroby (9, s. 8).

3.3.1 Velikost podniku

Spole¢nost DK mont, s. r. 0. se fadi do kategorie stfedni ti¢etni jednotky. Dle zakona

0 Ucetnictvi je charakterizovana:

,Stredni ucetni jednotka je ta, ktera neni mikro ucetni jednotkou ani malou ucetni

jednotkou a k rozvahovému dni neprekracuje alespon 2 z uvedenych hranic¢nich hodnot

a) aktiva celkem 500 000 000 K¢,
b) rocni wihrn cistého obratu 1 000 000 000 K¢,

C) prumérny pocet zaméstnancu v pribéhu ucetniho obdobi 250.* (2)

Hodnoty nize zminéné jsou z roku 2016, kdy méla ucetni jednotka aktiva celkem
152 274 000 K¢, ro¢ni uhrn distého obratu 275227000 K¢E a primérny pocet
zamg&stnancl V pribéhu ucetniho obdobi ¢inil 39 (14, s. 1; 7, s. 5-9). Z toho vyplyva,
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ze DK mont, s. 1. 0. jiZ neni malou Ucetni jednotkou, ale prozatim neptekrocil alespon

dvé z vySe uvedenych hrani¢nich hodnot pro stfedni ucetni jednotku.

3.3.2 Organizacni struktura

Jak bylo jiz v teoretické casti této bakalarské prace zminéno, pro tvorbu smérnic

je vhodné znat organizaéni strukturu spole¢nosti.

Na chodu spoleénosti se podili viichni jednatelé. Ing. Robert Zak jako vykonny feditel,
Dusan Dosed¢l jako feditel nastrojarny a Radek Dosedél jako feditel vyroby.

Vykonny feditel — jednatel
v

v

Sprava a ekonomika

v v

Reditel nastrojarny — jednatel Reditel vyroby — jednatel
£ l A\ 4
Vyvoj Nastrojarna Obchodni usek — Export Vyroba a tdrzba

Obr. 2: Organiza¢ni schéma spole¢nosti (Zdroj: 7, s. 4)

3.3.3 Vyrobky

Mezi klicové vyrobky spole¢nosti DK mont, s. r. o. patii pfedevs§im drat s okem, drat
s hakem, ktizova spojka CD — profil (K2), kiizova spojka CD — profil (K3), pruzinovy
rychlozévés CD kotva (Z3), krokvovy zavés, dvojitd pruzina nebo pfimy zaveés CD.

Taktéz vyrabi profily pro sadrokartonové konstrukce ¢i revizni dvirka (16).
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3.34 Konkurence, odbératelé a dodavatelé

Z hlediska konkurence ma DK mont, s. . 0. nespornou vyhodu, jelikoZ na tzemi Ceské
republiky jsou pouze dvé konkuren¢ni spole¢nosti, které se zabyvaji vyrobou zavésnych

a kotvicich prvkl pro sadrokartony.

Odbératelé jsou v ramci Ceské republiky piedev§im obchody se stavebnim materialem,
jako je PRO-DOMA ¢i Stavebniny DEK. Dale ma odbératele po celé Evropé i Asii.
Predevsim ve Francii, kde sidli spoleCnost SEMIN SAS, jejiz dcefina spolecnost

SEMIN CZ, a. s. se nachazi ve stejném firemnim komplexu v Mohelnici.

je nejvyznamnéj$im dodavatelem akustickych pasek a svitkl plechu.

V soucasnosti se spolecnost nadale rozriistd, pldnuje rozsifovani produkce a obchodu

se stavebnimi materialy po Evropé (9, s. 8).

3.4 Vedeni uéetnictvi

DK mont, s. r. 0. vede ucetnictvi podvojnym zptsobem, dle platnych pravnich piedpist.
Ucetni obdobi je shodné s kalendainim rokem. Ucetni jednotka jako pravnicka osoba
je povinna vést uéetnictvi ode dne svého vzniku, do dne svého zaniku (2). Uetnictvi
je vedeno v programu Dimenze++, tento informacni systém byl vytvofen spolecnosti
CENTIS, spol. s. r. 0. Je uréen predevS$im pro fizeni vyrobnich, obchodnich

a ekonomickych firemnich aktivit (8).

Zakon o ucetnictvi v § 20 upravuje povinnost mit ucetni zavérku ovéfenou auditorem.
Jelikoz spole¢nost spadda do kategorie stiedni UcCetni jednotka, tuto povinnost
ma dle § 20 odst. 1 pism. b) zakona o ucetnictvi. Pro zajisténi spravné a Gplné ucetni
zavérky si kazdoro¢né najima externiho poradce, ktery vypomadhd s potfebnymi

uzavérkovymi i zavérkovymi pracemi.

Danové priznani si spolecnost nechava zpracovavat externim danovym poradcem

Vv souladu se zakonem ¢. 586/1992 Sb., 0 danich z ptijmi, ve znéni pozdejsich predpisu.
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34.1 Personalistika

Personalistika je zajistovana nejmenovanou externi spole¢nosti v Olomouci. Zde jsou
vytvareny smlouvy, vypovédi a dalsi potiebné dokumenty. Vycisleni mezd na zakladé

pieposilanych dochazkovych listt je taktéz provadéno v Olomouci.

3.5 Ekonomické udaje

Na zéklad¢ finan¢ni analyzy, zvefejnéné ve vyrocni zpravé lze konstatovat skutecnost,
ze spolecnost patii mezi finan¢éné zdravé podniky a ukazatelé nesignalizuji zadné finan¢ni

potize ¢i hrozbu upadku.

Struktura aktiv (v tis. K¢)
161 N = Dlouhodoby nehmotny
majetek

Dlouhodoby hmotny majetek

= Zasoby

m Pohledavky (kratkodobé i

101 542 dlouhodobé)

= Penéini prostredky

= Casové rozliseni aktiv

Graf 1: Struktura aktiv (Zdroj: 14, s. 1-2)

Dle skute¢nosti obsazenych v grafu Ize konstatovat, Ze hodnota dlouhodobého hmotného
majetku je 2krat vysS$i nez hodnota ostatnich aktiv. To je zpisobeno skutecnosti,
ze spolecnost je kapitalove te€zka, coz signalizuje potiebu velkého poctu vyrobnich stoji.
Dalsim divodem je vysoka potfizovaci cena délicky plechi a postupné odkupovani

vyrobniho aredlu.

Vysoké hodnota zasob je zplisobena velkym mnozstvim vyrobki a zbozi na skladé, které

je jiz neprodejné — staré zptisoby vyroby ¢i vyrobky Il. jakosti.
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Struktura pasiv (v tis. K¢)

71

= Vlastni kapital

m Zavazky (dlouhodobé i
kratkodobé)

= Casové rozliseni pasiv

Graf 2: Struktura pasiv (Zdroj: 14, s. 3-4)

Momentalné spolecnost vlastni vice vlastniho kapitdlu, nez cizich zdroji (zavazky
V tomto ptipad¢ tvoii 100 % cizich zdrojit), v roce 2018 tomu jiz tak nebude. Z diivodu
prestavby vétsi ¢asti firemniho komplexu, jsou schvaleny bankovni uvéry, které zptisobi

nartst cizich zdroji.
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Struktura nakladd (v tis. K¢)

= Naklady vynaloZzené na

15417 prodané zbozi

= Spotfeba materialu a energie

100 274

= Ostatni provozni naklady

Graf 3: Struktura nakladd (Zdroj: 14, s. 5-6)

V ramci nékladi je nejvyssi polozkou spotfeba materialu a energie na vyrobu vlastnich
vyrobkll. Z ditvodu nedostateénych kapacit, které zpisobily, Ze spole¢nost nestihala
vyrabét tolik, kolik by potfebovala (plnit v terminech) vzrostly ndklady na prodané zbozi.
Stav byl zptisoben piedevsim nedostatkem pracovnich sil. Ceny nakoupeného zbozi byly
vyS$$i nez vlastni naklady na vyrobu, avsak usly zisk z nesplnéni dodavky ptedstavoval
¢astku razantnéjsi. V poslednich letech je vSak zifejma snaha, vyvarovat se takovému

nakupu zboZi. Problém by mél byt vyieSen postupnou automatizaci vyroby.
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Struktura vynosu (v tis. K¢)

= Trzby z prodeje vlastnich
vyrobkUl a sluzeb

= Trzby za prodej zbozi

= Ostatni provozni vynosy

Graf 4: Struktura vynosi (Zdroj: 14, s. 5-6)

Rozhodujicim pfedmétem ¢innosti je pro spole¢nost C-25.50 Kovani, lisovani, razeni,
valcovani kovii; praskova metalurgie, jelikoZ s tim souvisi vyroba vlastnich vyrobki,
ze které plynou nejvyssi trzby. Tyto trzby pifesahuji 50 % vSech vynost. Z divodu
neustalé snahy spole¢nosti o maximalizaci vyuziti vyrobnich kapacit, se trzby za vlastni
vyrobky stale zvysuji, a naopak trzby za prodané zbozi se snizuji oproti predchozim

rokum.
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Schéma vysledku hospodareni po zdanéni za

ucetni obdobi v letech 2012-2016 (v tis. K¢)

17132
18 000 16 470
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14 000
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10 000
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4000

2 000

2012 2013 2014 2015 2016

Graf 5: Schéma vysledku hospodaieni (Zdroj: 10, s. 2; 11, s. 6; 12, s. 6; 13, 5. 6; 14, 3. 6)

.....

Vysledek hospodafeni mezi roky 2012-2015 rostl dynamiétéji, avsak Vv letech
2015-2016 tento rast jiz nebyl tolik markantni. Nejvyraznéjsi rist vysledku hospodateni
probéehl v roce 2013. Zde byl narGst zpisoben dostavbou nové vyrobni haly a nakupem
vyrobnich stroji v roce 2012. Doslo tedy pfedevsim k nartstu trzeb za vlastni vyrobky.
V dalsich letech byl rist vysledku hospodateni dle vykazii ziski a ztrat zpisoben taktéz
zvySenim trzeb za vlastni vyrobky, nebot’ byl prodej rozsiten o nové trhy. V roce 2015

vzrostly predevsim trzby za prodej zbozi.

3.6 Pouzité acetni metody

Jiz v ivodu jsem zminovala skute¢nost, Zze DK mont, s. r. 0. sice smérnice Vytvofené ma,
ale z divodu jejich nedohledatelnosti nebudou v této casti analyzovany, ani jinak
upravovany. Piesto jsou nékteré pouzité ucetni metody strucné popsany v ptiloze k tcetni
zaveérce. V této Casti budou zminény, jelikoz pomahaji pochopit ii€etni metody pouzivané

spole¢nosti.
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3.6.1 Ocenovani

,,O zasobdch uctuje ucetni jednotka zpusobem A i zpusobem B podle jednotlivych

analytickych uctit zasob. * (7, S. 5)
Zpusob ocenovani nakoupenych zasob

,Spolecnost ocenuje nakoupené zdasoby v porizovacich cendch vcietne vedlejsich

porizovacich nakladii, zejména dopravného. (7, s. 5)
Zpusob ocenovani zasob vytvorenych ve vlastni reZzii

,, Polotovary viastni vyroby ocenuje spolecnost v predem stanovenych ndkladech (rocni

planova kalkulace). “ (7, s. 5)

., Vyrobky ocenuje spolecnost v predem stanovenych ndakladech (rocni planova

kalkulace). “ (7, s. 5)

,, Vnitropodnikové prepravné ocenuje spolecnost v predem stanovenych nakladech (rocni

planova kalkulace). ““ (7, s. 5)
Zpusob ocennovani hmotného a nehmotného majetku vytvoreného vlastni ¢innosti

,,Spolecnost ocenuje vytvoreny dlouhodoby hmotny majetek skutecnymi naklady
na porizeni, které zahrnuji primé materialové naklady, primé mzdy, socidalni a zdravotni
pojisteni z téchto primych mezd. U vybranych stavebnich investic (dle rozhodnuti vedeni
spolecnosti) s dobou porizeni nad 6 mésicii jsou soucasti porizovaci ceny i kapitalizované

uroky.“ (7,.5)
Vedlejsi porizovaci naklady zahrnované do porizovacich cen

,,»Do porizovacich cen se zahrnuje zejména externi a vnitropodnikové dopravné, pojistné,

formy na vyrobu obalii, navrhy potiskii na obaly. (7, S. 6)
Druhy nékladi zahrnované do cen zisob stanovenych na drovni vlastnich nakladi

., Polotovary: primy material, primé mzdy, socidalni a zdravotni pojisteni, ostatni primé

naklady prislusného strediska.“ (7, S. 6)

., Vyrobky: primy material, polotovary, primé mzdy, socidlni a zdravotni pojisteni, ostatni

primé ndklady prislusného stiediska. “ (7, S. 6)
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Na rok 2019 je planovana postupna zména skladového systému z diivodu spousténi
programu TPV 2000. Tim budou upraveny zpusoby ocenovani zasob. I kdyz je tato
problematika v piiloze k ucetni zavérce nejvice rozepsana, nebudu se ji dale zabyvat,

jelikoz momentalné neni piesné znamo, co vSe S sebou tato zména piinese.

3.6.2 Dlouhodoby majetek a odpisovani majetku
Zpusob stanoveni odpisovych plant a pouzité metody pro tcetni odpisy:

., Od roku 2005 povazuje ucetni jednotka za dlouhodoby hmotny nebo nehmotny majetek
ten majetek, jehoz doba upotiebitelnosti je delsi nez 1 rok a porizovaci cena vyssi
nez 40.000,-K¢ (v pripadé jednotlivého rozhodnuti ucetni jednotky i v cené pod
40.000,- K¢).“ (7, s. 6)

., Ucetni odpisy dlouhodobého majetku jsou rovnomérné po dobu Zivotnosti.
Majetek se odepisuje od mésice nasledujiciho po zarazeni do uzivani. Majetek je rozdélen
do odpisovych skupin podle zakona o dani z prijmu a danové odepisovan zrychlené.

(7,s.6)

Ugetni jednotka zpracovava uletnictvi v programu Dimenze++, ktery pro ucely
pojmenovani dlouhodobého majetku pouzivd nazev ,,dlouhodoby investi¢ni majetek®.
Oznaceni ,,investi¢ni® se vSak vyuziva v jinych souvislostech a pro G¢ely mé bakalaiské
prace je tudiZ nepouZitelny, proto v ramci nové vytvarenych smérnic nebudu s timto

terminem dale pracovat.

Vyse ocenéni pro zatazeni mezi dlouhodoby majetek bude ponechana. Majetek
s ocenénim pod 40 000 K& bude povazovan za drobny dlouhodoby majetek a Gctovan
ptimo do nékladii. Castku je mozno tétovat do nakladil, a to i vicekrat roéng, aniz by byl

vyrazng ovlivnén vysledek hospodareni.

Ugetni jednotka by neméla piipoustdt nepfesné definované hranice ocenéni pro zafazeni
majetku mezi dlouhodoby. Bude stanovena jedna kone¢na ¢astka, aniz by byla ponechéna
jakakoliv benevolence v rdmci rozhodnuti Gcetni jednotky, kterd bude pouzivéana celé
ucetni obdobi. V ptipadé¢ potfeby miize byt vySe ocenéni upraveno, avsak pouze jednou

ro¢né a to na konci u¢etniho obdobi.
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Definovani ucetnich odpisii je nejednoznacné. Vytvorend smérnice bude detailnéji
popisovat metody odpisovani a dobu odpisovani jednotlivych skupin majetku. Danové
odpisy nebudou v ucetnich smérnicich fesSeny.

r rw

3.7  Ostatni pouzité ucetni metody

Dale popisované ucetni metody a postupy jiz nejsou nikde popsany, pouze bych chtéla

poukazat na problém souvisejici s danou problematikou.

3.7.1 Uétovy rozvrh

Uétovy rozvrh je momentalné pomérné nepiehledny. Piivodni verze tiétového rozvrhu
byla pfevzata z jiné spolecnosti s odliSnym pfedmétem podnikani. Z tohoto diivodu
obsahuje nepotiebné uéty. Ustovy rozvrh vyzaduje dostat novou, piehledngjsi formu. To
samé plati i 0 ¢lenéni analytickych G¢tl. Nepouzivané Gty budou vymazany a vnesen
novy systém do analytického ¢lenéni, jelikoZ mnoho analyticky uctli chybi. Také jsou
pouzivany dnes jiz zastaralé pojmenovani Gcéti, proto budou tyto nazvy aktualizovany.

TR 4

3.7.2 Podpisovy Fad a odpovédnost jednotlivych pracovniki

vvvvvv

pro spravné fungovani ucetni jednotky. Jestlize odpovédnosti nejsou piesné¢ vymezeny,
mohou nastat dvé ruzné situace. K prvni dochazi tehdy, kdyz si zaméstnanci s danou
operaci tolik ,,nelamou hlavu* nezZ v ptipadég, kdy vi, Ze odpovédnost nesou jen oni sami.
Druha situace je opaéného charakteru a nastava ve chvili, kdy vice zaméstnanct najednou
fesi totoznou operaci. Chaos za¢ina tehdy, kdy kazdy zaméstnanec nezavisle na sobg, fesi
stejnou situaci jinym zpusobem. Z tohoto divodu budou odpovédnosti Stanoveny

pro jednotlivé faze obéhu dokladl a operace tim dostanou jasny fad.
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4 NAVRH RESENI ZJISTENYCH PROBLEMU

V této Casti bakalaiské prace budou vytvareny nové, vybrané smérnice pro spolec¢nost
DK mont, s. r. 0. Vzorova uvodni strana, totozna pro vSechny smérnice, je uvedena

v ptiloze €. 1.

Struktura vytvafenych smérnic vychazi z kapitoly 2.3 Podoba smérnic, nalézajici

se Vv teoretické Casti této prace.
Dale navrhovanymi smérnicemi budou:

e Systém zpracovani ucetnictvi,
e 0b¢h a prezkusovani ucetnich dokladi,
e dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,

e odpisy dlouhodobého majetku.

Duavodem pro zpracovani vyse zminénych smérnic je skutenost, Ze jsou zakladni kostrou
ucetnictvi. Obsahuji hlavni principy zpracovani a vedeni ucetnictvi a stanovuji
odpovédnosti jednotlivych pracovnikil. Jestlize spole¢nost nema vytvorené smérnice pro
systém zpracovani ucetnictvi a ob&h a prezkuSovani dokladt, je velmi obtizné
zpracovavat dal$i smérnice, jelikoz jednotlivé smérnice na sebe navzajem navazuji.

4

4.1 Systém zpracovani ucetnictvi

Ucelem této smérnice je pfibliZit a popsat skutecnosti tykajici se pouZivaného ucetniho

programu, u¢tového rozvrhu, pouZivanych ucetnich knih a oprav ti€etnich zdznami.

Ucetni  smérnice »Systém zpracovani ucetnictvi“ je vsouladu se zakonem

Cx

563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé€jSich piedpist, dale vyhlaskou

(@]

. 500/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
étujicimi v soustavé podvojného tdetnictvi a Ceskymi tietnimi standardy pro Gcetni

jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdg&jsich predpisu.
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411 Pouzivany ucetni program

Zpracovani ucetnictvi je zajiStovano programem DIMENZE++. Dodavatelem tohoto
programu je spole¢nost CENTIS, spol. s. r. 0. Aktualizace jsou provadény automaticky

dodavatelem programu. Za spravnost nastaveni odpovida hlavni ucetni Irena Mejzlikova.
Projek¢éné programova dokumentace a uzivatelska prirucka

Spolecnost CENTIS, spol. s. r. 0. na svych webovych strankach v sekci podpora nabizi

dokumentaci k systému a zakaznickou podporu.

Uzivatelské ptirucky jsou kdispozici v elektronické podobé na disku Informace
(\serverdc) (X:) ve slozce: ,,Navody Dimenze“. Dalsi informace pro spravné uzivani

obsahuje program samotny v zalozce ,,Napovéda“.

Kazdy zaméstnanec, ktery pfi vykonu své ¢innosti pracuje s programem DIMENZE++,
musi byt prodkolen pracovnikem spoleénosti CENTIS, spol. s. r. 0. Skoleni pracovnika
zorganizuje a zajisti hlavni ucetni Irena Mejzlikova. Po skonéeni Skoleni musi $kolitel
i Skoleny zaméstnanec potvrdit ucast na $koleni svym podpisem. K tomu slouzi zprava
ze Skoleni. Ta obsahuje datum, ¢as a strucny popis ucelu skoleni. Zprava je nasledné
pfedana Ing. Robertu Zakovi ke schvéleni, ktery ji stvrdi svym podpisem. Potvrzena
zprava je predana be. Tomasi Suranskému, ktery ji viozi do karty $koleného zaméstnance.
Jestlize se $koleni iCastni vice zaméstnancti najednou, musi byt sepsany a schvaleny

odpovidajici pocCty zprav ze Skoleni.

4.1.2 Usporadani ucetniho programu

Program DIMENZE++ je tvofen jednotlivymi agendami. Kazda agenda je zamé&fena na
specifickou problematiku. Jednotlivé agendy jsou mezi sebou vzajemné propojeny.
Ucetni denik je programem generovan automaticky pii zapisech prvotnich dokladi

Vv jednotlivych agendach.
Spole¢nost DK mont, s. r. 0. vyuZziva nésledujici agendy:

o zakazky,
e Objednavky,

e Zivazky,
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413

pohledavky,
finan¢ni vztahy,
fizeni zasob,
fizeni vyroby,
hlavni kniha,

dlouhodoby majetek.

Uétovy rozvrh

Ugetni jednotka stanovi v u¢tovém rozvrhu uspoiadani a obsah syntetickych uéti v ramci

uctovych skupin smérné uctové osnovy. V ramci syntetickych uctl jsou vytvareny ucty

analytické, které zajistuji ¢lenéni syntetickych uctl, podle potieb ucetni jednotky.

Analytické Géty jsou vytvafeny tak, aby z oznaceni pfislusného uctu vyplyvala jeho

obsahova naplil. V ptipadé€ nejasnosti, které¢ souvisi se zauctovanim ucetniho ptipadu,

rozhoduje hlavni Uc¢etni Irena Mejzlikova.

Analytické ¢lenéni se vztahuje k u¢tam:

majetku — ¢lenéni dle jednotlivych majetkt. Z toho vyplyva i ¢lenéni Géta pro
odpisovani majetku v piipadé, Ze se jedna o majetek odpisovany,

zasob — dle jednotlivych skladi,

hotovosti — dle jednotlivych mén a umisténi pokladen,

penéz na uctech — dle jednotlivych meén,

pohledavek a zdvazkl — dle jednotlivych druht faktur a mén, ve kterych jsou
faktury pfijiméany ¢i vystavovany,

dané z pfidané hodnoty — dle jednotlivych sazeb a dle rozdéleni na nakup
z tuzemska, Evropské unie ¢i tieti zemé,

opravnych polozek — rozdé€leni na zdkonné a ucetni,

nakladovy ucet spotieba materidlu — je zde zachycovan materidl nakoupeny
v tuzemsku i v zahrani¢i. Uty jsou analyticky &lenény dle jednotlivych druhd
materialll uctovanych zpiisobem B. Déle jsou zde zaznamenavany kanceldiské
potieby, spotfeba pohonnych hmot, drobny dlouhodoby hmotny majetek, obalovy
materidl a ostatni material (podrobnéjsi informace o polozkach uctovanych do

spotieby obsahuje samostatna smérnice ,,Naklady piimo do spotieby*),
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e nakladovy ucet opravy — ¢lenéno dle majetkil, na kterych je oprava provadéna,
e nakladovy ucet ostatni sluzby — ¢lenéno podle druhi sluzeb, je zde Gétovan také

drobny dlouhodoby nehmotny majetek.

Uttovy rozvrh je mozno dopliiovat bdhem uéetniho obdobi o Géty, které je tieba nové
vytvorit. Mazat jednotlivé Gty je mozno pouze na konci ucetniho obdobi. Dopliovani
I mazani Gt je v kompetenci hlavni ucetni Ireny Mejzlikové. Konecna verze Gétového

rozvrhu musi byt vzdy schvélena jednatelem spole¢nosti Ing. Robertem Zakem.
Archivace

Dle § 31 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi je ucetni jednotka povinna
uchovavat uctovy rozvrh po dobu péti let pocinajicich koncem téetniho obdobi, kterého

se tykd. Podrobnéjsi informace o archivaci a skartaci obsahuje samostatnd smérnice

,»Systém archivace a skartace*.

4.1.4 Ugetni knihy
Spole¢nost DK mont, s. r. 0. pouziva nasledujici ucetni knihy.
Denik

V deniku jsou Uucetni zdpisy uspotfddany z ¢asového (chronologického) hlediska.

Prokazuje zauctovani vSech tcetnich pripada, které nastaly v daném tcéetnim obdobi.
Denik obsahuje informace o datu uskute¢néni ucetniho pfipadu, ¢islu Gc¢etniho piipadu,

propojeni s prvotnim Gc¢etnim dokladem, popisu Gcetniho piipadu, 0 ¢astce vV korunach

Ceskych, piipadné i ¢astce v cizi méné a uctovaci predpis — strany Ma dati a Dal u¢ta.
Hlavni kniha

V hlavni knize jsou ucetni zapisy uspoiadany z vécného (systematického) hlediska.

Ucetni zapisy, které hlavni kniha obsahuje, jsou zachyceny podvojné a souvztazné.

Obsahuje informace o zlstatcich tcti ke dni, k némuz je hlavni kniha oteviena, souhrnné
obraty stany Ma dati a Dal uctd, alespon za kalendaini mésic a zlstatky uctd ke dni, ke
kterému se sestavuje ucetni uzavérka. Déle obsahuje informace o Cisle U¢tu, ndzvu Gctu

a ucetnim obdobi.
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Kniha analytickych uéta

Kniha analytickych u¢ti podrobné rozvadi Gi¢etni zapisy hlavni knihy. Je zde zachycena
vazba syntetickych ac¢ta s ucty analytickymi. Penézni ¢astky analytickych G¢ti musi

odpovidat souhrnnym ¢astkdm na syntetickém ctu, ke kterému se vztahuji.

Obsahuje informace o zustatcich ucti ke dni, k némuz je kniha oteviena, obraty strany
Ma dati a Dal jednotlivych analytickych uctd, alespon za kalendaini mésic a ziistatky tctt
ke dni, k némuz se sestavuje ucetni uzavérka. Dale obsahuje informace o Cisle uctu, nazvu
uctu a ucetnim obdobi.

o

Kniha podrozvahovych téti

V knize podrozvahovych uUctd se zachycuji Ucetni zapisy, které se neprovadéji
v ptedchozich ucetnich knihach. Zachycuje dilezité skute¢nosti, které se tykaji operativni

evidence vratnych obalt, dlouhodobého drobného majetku a finan¢niho leasingu.
Ostatni ucetni knihy

Ostatni ucetni knihy jsou vytvareny v ramci operaci v jednotlivych agendach ucetniho

programu.

Kniha pohledavek, kniha zavazkd, pokladni kniha, kniha bankovnich vypistd, kniha

evidence dlouhodobého majetku a skladova evidence.
Archivace

Dle § 31 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi je G¢etni jednotka povinna
uschovavat ucetni knihy po dobu péti let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého
se tykaji. Podrobné&j$i informace o archivaci a skartaci obsahuje samostatna smérnice

»Systém archivace a skartace®.

r

4.1.5 Opravy a doplnéni ucetnich ziznamu

Zjisti-li ucetni jednotka, Ze nckteré ucCetni zdznamy v ucetnictvi jsou neuplné,
nepritkazné, nespravné nebo nesrozumitelné, je povinna provést bez zbyte¢ného odkladu
jejich opravu. Opravu je nutno provést zpusobem, aby bylo mozné urcit osobu
odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik provedeni opravy a zjistit jak obsah

opravovaného ucetniho zaznamu pied opravou, tak jeho obsah po oprave.
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Opravy je tieba provést do doby schvaleni ucetni zavérky, nejpozdéji vSak do konce

nasledujiciho ti€etniho obdobi.
Chyby zjisténé pied sestavenim ucetni zaveérky je mozno opravit nasledujicimi zptsoby:

e chybny tcetni z4pis Stornovat a zauctovat spravny ucetni zapis,

e vystavit opravny ucetni doklad, kterym bude chyba odstranéna.

Chyby zjisténé po sestaveni ucetni zaveérky, ale pied jejim schvalenim je mozno opravit

nasledujicimi zptsoby:

e nevyznamna oprava — opravena ucetnim dokladem V nésledujicim ucetnim
obdobi,
e vyznamna oprava — knihy musi byt znovu otevieny a chyba opravena, dle zptisobi

uvedenych vyse.
Chyby zjisténé po schvaleni ucetni zavérky je moZno opravit nasledujicimi zpiisoby:

e nevyznamné opravy — zachyti se prislusny ucet, kterého se zaznam tyka,
e vyznamné opravy — jsou zauctovany na uctu 426 — Jiny vysledek hospodateni

minulych let a v rozvaze zaznamenany pod polozkou ,,A.IV.3*.

Za vyznamnou opravu Ucetni jednotka povazuje tu opravu, jejiz hodnota piekroci
40 000 K¢. Vyznamnad chyba musi byt popsana v pfiloze k Gcetni zavérce v tomto

I V nasledujicim ucetnim obdobi.

Za opravu neni povazovano doplnéni informace v G¢etnim zdznamu, jestlize nedochazi
ke zméné€ obsahu pivodniho uUcetniho zédznamu, dopliiovana informace nezplisobuje
nejednoznacnost obsahu ucetniho zaznamu a nejsou poruseny pozadavky prikaznosti,

neménnosti a trvalosti ucetniho zaznamu.

Chyba zjiSténa kterymkoliv zaméstnancem spole¢nosti DK mont, s. r. 0. musi byt
neprodlené oznamena jednateli Ing. Robertu Zakovi, ktery pii opravé postupuje dle vyse
popsan¢ho postupu. Jestlize se vSak jednd o chybu nevyznamnou, zjiSténou pted

sestavenim ucetni zaveérky, opravi ji i¢etni odpovédna za jeji zatuctovani.
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4.1.6 Piilohy
Pocet ptiloh: 1

Uétovy rozvrh spoleénosti DK mont, s. 1. 0. (viz. pfiloha &. 2)

4.1.7 Seznameni

Smérnice je k dispozici v ti§téné verzi v kancelati Ireny Mejzlikové nebo v elektronické
podobé na disku Informace (\serverdc) (X:) ve slozce ,,Uéetni smérnice spole¢nosti

DK mont*.
Se smérnici Se seznamuyji:

e jednatelé spolecnosti — Ing. Robert Zak, Dusan Dosedél a Radek Dosedél,

e ekonomicky tsek spole¢nosti (hlavni ucetni, dalsi Géetni, ekonom, obchodni
zastupci, pokladni a personalisté) — Irena Mejzlikova, Andrea Datinska, Jitka
Stuchla, bc. Zuzana Kralova, bc. Tomas guransk}'/, Helena Stankova, Lud¢k
Kostoval, Robin Nguyen, Jifi Votava, Vladimir Kovaiik, Tereza Roletzka, Pavel
Kylar, Petr Urban,

e Vvedouci vyroby a vedouci skladu — Renata GereSova, Lukas Beranek.

Vsichni vySe uvedeni zaméstnanci stvrdi sezndmeni se smérnici svym podpisem
na podpisovy arch piilozeny k vytisténé podobé této smérnice. Se smérnici musi byt
obezndmeni nejpozdéji do tficeti dnil od jejiho vydani. Pi ndstupu nového zaméstnance,
na jakoukoliv vySe zminénou pozici, musi probé¢hnout sezndmeni se smérnici béhem
zkuSebni lhity.

4

4.2  Obéh a prezkuSovani ucetnich dokladi

Utelem této smérnice je definovat pojem tcetni doklad, vymezit typy uéetnich dokladii
a jejich ciselné fady. Popsat proces piezkuSovani formalni a vécné spravnosti. Stanovit
faze postupu béhem pfijeti nebo vystaveni jednotlivych dokladl, vcetné procesu
archivace a skartace. Dale smérnice definuje pojem ucetni zapis a obsahuje podpisovy

fad.
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Ucetni smérnice ,,obéh a prezkuSovani ucetnich dokladi“ je v souladu se zakonem
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé¢jsich predpisi, dale vyhlaskou
¢.500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich piedpist, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
Gétujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi a Ceskymi uéetnimi standardy pro G&etni

jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist.

4.2.1 Uketni doklad

Utetnim dokladem dle § 11 zékona ¢&. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozdéjsich

predpisii se rozumi prukazny ucetni zaznam, ktery ma ptredepsané nalezitosti:

a) oznaceni ucetniho dokladu,

b) obsah ucetniho piipadu a jeho tGcastnici,

C) penézni ¢astka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnozstvi,

d) okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

e) okamzik uskute¢néni ucetniho ptipadu, neni-li shodny s okamzikem podle
pismene d),

f) podpisovy zaznam osoby odpovédné za ucetni piipad a podpisovy zaznam osoby

odpovédné za jeho zalctovani.

Ugetni doklad je nutno vyhovit bez zbyteéného odkladu po zjisténi skutednosti, ktera
je dokladem zachycovana. Obsah ucetniho dokladu mize byt zachycen na vice Gcetnich
zaznamech. V takovém piipadé musi Gcetni zaznam i Ucetni doklad obsahovat
jednoznaény identifikator, kterym lze urcit vzajemnou vazbu mezi G€etnim zdznamem

a ucetnim dokladem.

4.2.2 Typy pouzivanych dokladi a prislu$né ¢iselné rady

Tab. 4: Typy dokladu a ptislusné ¢islovani (Zdroj: Dimenze ++)

typ dokladu ¢islovani dokladu
Bankovni vypis v K¢ B/17/0001
Bankovni vypis v EUR B-EU/17/0001
Dlouhodoby uvér SU/17/01
Dobropis piijaty DPP/17/001
Dodaci list DL/2017/0001
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Dohadné ucty aktivni DUA/17/01
Dohadné ucty pasivni DUP/17/01
Doklad k DPH DPH/17/001
Faktura vydana 22170001
Faktura vydana v EUR EU/22170001
Faktura dosla material M/17/001
Faktura dosla material z EU M-EU/17/001
Faktura dosla rezie R/17/001
Faktura dosla rezie z EU R-EU/17/001
Faktura dosla zbozi Z/17/001
Faktura dosla zbozi z EU Z-EU/17/001
Faktura majetek MA/17/001
Faktura sluzby 88170001
Faktura sluzby z EU EU/88170001
Mzdy zaméstnancl MZD/17/0001
Kurzové rozdily KR/17/01
Manka a Skody MAN/17/001
Manka a skody — sklad tuzemsko MANT/17/001
Manka a skody — sklad zahranici MANZ/17/001
Manka a $koda — dlouhodoby majetek MANM/17/001
Naklady ptistich obdobi NPO/17/01
Néklady ptistich obdobi — leasing LSG/17/01
Odpis majetku ODPIS/17/0001
Opravné polozky k pohledavkdm zakonné OP/17/01
Opravné polozky k pohledavkam ucetni OPU/17/01
Opravny danovy doklad 1217001
Opravny danovy doklad v EUR EUR/1217001
Ostatni dan¢ a poplatky OD/17/01
Postoupeni banka HPP/17/01
Prodej pohledavky NPP/17/01
Proforma faktura vydana 9917001
Proforma faktura pfijata 99917001
Piebytky na skladé tuzemsko PREB/17/01
Piebytky na skladé zahranici PREBZ/17/01
Predpis dané ze zavislé Cinnosti DAN/17/001
Piijemka hotovych vyrobkii z vyroby (sklad tuz) |PHVT/17/001
Ptijemka hotovych vyrobki z vyroby (sklad zahr) | PHVZ/17/001
Pfijemka zbozi a materidlu (sklad tuz) PT/17/0001
Piijemka zbozi a materialu (sklad zahr) PZ/17/0001
Ptijmovy pokladni doklad — Mohelnice v K¢ PDM/17/0001
Piijmovy pokladni doklad — valuty EUR PDV/17/0001
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Piijmovy pokladni doklad — hlavni v K¢ PD/17/001
Pfijmy pfistich obdobi PPO/17/01
Uvedeni do provozu — majetek IM/17/01
Vratka k dobropisu vydanému VKDV/17/01
Vydajovy pokladni doklad — valuty EUR VDV/17/0001
Vydajovy pokladni doklad — Mohelnice v K¢ VDM/17/0001
Vydajovy pokladni doklad — hlavni v K¢& VD/17/001
Vydaje ptistich obdobi VPO/17/00001
Vvdejka do spotieby (sklad tuz) VYD/17/0001
Vydeijka do spotieby (sklad zahr) VYDZ/17/0001
Vydeijka do vyroby (sklad tuz) VV/17/0001
Vydejka do vyroby (sklad zahr) VVZ/17/0001
Vyftazeni majetku VIM/17/001
Zalohova faktura vydana PFDD/17/001
Zalohové faktura pfijata PF/17/001
Zaména polozek — piijem ZP/17/01
Zaména polozek — vydej ZPV/17/01
Zapocet — pfijem ZAP/17/001
Zapocet — vydej ZAPV/17/001
Zustatkova cena pii vyfazeni majetku ZCIM/17/001
Zjednoduseny danovy doklad ZDDN/17/001
4.2.3 PiezkuSovani formalni a vécné spravnosti dokladi

Kontrola formélni a v&cné spravnosti je prvni fazi pfi vystavovani nebo pfijimani
dokladti. Veskeré nakupy a prodeje musi byt predem schvaleny ur¢enym pracovnikem.
Jména osob, opravnénych schvalovat jsou obsazeny v ptiloze €. 3. Veskeré odpovédnosti
definované v této kapitole jsou podrobné rozepsany Vv piiloze ¢. 3. Doklady musi byt vzdy

podepsany odpovédnym zaméstnancem dle podpisového Vvzoru, ktery obsahuje

piiloha €. 4.

Kontrola formalni spravnosti

Jedna se o zjiSténi, zda ucetni doklad obsahuje vSechny predepsané nalezitosti uvedené
v § 11 zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich piedpist. Dale zjistént,
zda operace, které ucetni doklad obsahuje, odpovidaji pozadované skutecnosti. Obsah

dokladu musi odpovidat pojmenovani dokladu (napf. interni doklad nemtize mit

44




obsahovou népli pfijem penéz do pokladny). Probiha také kontrola spravného data.

Jakykoliv prodej ¢i nakup musi byt schvélen a odsouhlasen.
Kontrola vécné spravnosti

Jedna se o piezkouSeni spravnosti idaji uvedenych na dokladech. Jde pfedevsim o cenu
porovnanou s cenikem, mnozstvi, porovnani skute¢nosti s dokladem, dodrzeni smluvnich
podminek, dodrzeni podminek na kupni smlouvé, ovéteni shody s pfedem vystavenou

objednavkou, spravnost vypoctii obsazenych na dokladu a dalsi podobné operace.
Doklady na vstupu

Nékupu zbozi, materialu, sluzeb ¢i dlouhodobého majetku mize byt uskute¢nén pouze na
zaklad¢ objedndvky s pfilozenym cenikem, na zdkladé kupni smlouvy apod., pfipadné
mize byt vystavena zadanka na zalohu. Pii potfebé materialu, zbozi, sluzby
¢i dlouhodobého majetku je povinen vedouci vyroby nebo vedouci skladu informovat
obchodniho zastupce, ktery je povinen vystavit objednavku a Vv ptipadé¢ nového
dodavatele poptavku. Nabidku pfijatou od nového dodavatele schvaluje jednatel
spole¢nosti. Po schvaleni obchodni zastupce danou véc objedna, Vv ptipadé neschvaleni

zaSle dalsi poptavku.
Doklady na vystupu

Prodej na fakturu vydanou nebo ptijmovy podkladni doklad mlzZe byt uskutecnén pouze
na zakladé piijaté objednavky, kupni smlouvy, pfipadné¢ na zakladné jiného druhu
smlouvy. Pfi vystaveni dokladu je pracovnik povinen nastavit ceny tak, aby odpovidaly
vytvofenym cenikiim. Pfipadné odchylky od ceniki je nutno konzultovat s jednatelem
spolecnosti. Vytvareni novych cenikii je v kompetenci obchodnich zastupci, vytvorené

ceniky schvaluje jednatel spolecnosti.

4.2.4 Obéh ucetnich dokladu

Jednotlivé doklady musi byt nejprve formalné a vécné prezkouSeny. Dale je nutno
ke kazdému dokladu prilozit kosilku s predkontaci a zatctovat do pfislusnych Gcetnich

knih, tim je vytvoteno i odpovidajici ¢islovani dokladu.
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Vydané faktury (faktury vydané, ostatni pohledavky) — obchodni zastupce vystavi
fakturu a zaroven piezkousi vécnou spravnost. Fakturu vytiskne, opatti ptislusnym ¢islem
a zapiSe do odpovidajici evidence. Nasledné je faktura predana tcetni, ktera ji opatii
kosilkou s pfedkontaci a vlastnoru¢nim podpisem a zauctuje ke dni odjezdu zakazky, tj.

den nalozeni na pfepravu. Faktura je Gcetni zalozena do piiru¢niho archivu.

Piijaté faktury (faktura piijata, ostatni zavazky) — faktura je vystavena dodavatelem
na zéklad¢é nakupu zbozi, materialu, sluzeb ¢i dlouhodobého majetku. Obchodni zastupce
fakturu piijme a prezkouSi formalni a vécnou spravnost. Poté fakturu zapise
do odpovidajici evidence, tim je vytvoieno i pfislusné elektronické Cislovani dokladu.
Dale je faktura vytiSténa a ptipojena koSilka. KoSilka se doplni o €islo ptislusné piijemky,
datum a podpis. Nasledné je faktura pfedana ucetni, ktera doplni koSilku 0 ucetni
piedkontaci, vlastnoruc¢ni podpis a zauctuje ke dni piijeti. Faktura je ucetni zaloZena

do ptiru¢niho archivu.

Bankovni vypisy — jsou vystavovany bankou. Pfijimani a zauctovani bankovnich vypist
je v kompetenci hlavni uéetni ke dni uskute¢néni piislusné platby. Vypisy jsou zakladany
rovnéz hlavni ucetni. Ptikazy k uhrad¢ jsou vystavovany hlavni ucetni po pfedchozim

schvéaleni jednatelem spolecnosti.

Pokladni doklady - jsou vystavovany podkladni nazékladé¢ obdrzenych
zjednodusenych ¢i fadnych pokladnich dokladt, které byly vystaveny na platbu
v hotovosti. Osoba Zadajici proplaceni je povinna zajistit, aby ptedkladany doklad mél
vSechny nélezitosti ptedepsané zakonem, jinak jej nelze proplatit. Pokladni a osoba, ktera
pfijima ¢i vydava penize, opatii doklad vlastnoru¢nim podpisem. Pokladni doklad, v¢etné
prvotniho dokladu, je pfedan cetni, kterd ho opatii vlastnoru¢nim podpisem a zauctuje
ke dni vystaveni. Odpovédnosti podkladnich za jednotlivé pokladny jsou vymezeny

V samostatné smeérnici ,,Prace s pokladni hotovosti®.

Interni doklady — jsou vystavovany hlavni ucetni, kterd doklady taktéz ptekontroluje

a zauctuje.

Doklady k dlouhodobému majetku a leasingovému majetku — jsou vystavovany

vedoucim vyroby, ktery je povinen majetek zanést do odpovidajici agendy. Dale doklad
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vytiskne, opatii vlastnoruénim podpisem a preda ho hlavni ucetni, ktera zauctuje

odpovidajici operace spjaté s majetkem. Cely proces schvaluje jednatel spole¢nosti.

Prijemka — je vystavovéana vedouci skladu nebo obchodnim zéastupcem na zakladé
privodniho listu vyrobku, u vyrobku vlastni vyroby. U zasob nakupovanych na zaklade
dodaciho listu, pfipadné ptijaté faktury — je-li k dispozici. Na dodacim listu musi byt
pripojen taktéz podpis skladnika, ktery zasoby piijal a provedl vécnou kontrolu (pocetni

spravnost).

Vydejka — je vystavovana obchodnim zastupcem ¢i vedouci skladu. Obchodni zastupce
vystavuje vydejku v ndvaznosti na vystavenou fakturu. Vedouci skladu vystavuje
vydejku v souvislosti se spotfebou zdsob v ramci podniku. Vécnou spravnost, zda bylo

vyskladnéno odpovidajici mnozstvi, prekontroluje skladnik.

Skladova karta — je tvofena automaticky programem Dimenze++ na zékladné
zapisovanych piijemek a vydejek. Za spravnost nastaveni mérnych jednotek odpovida
zameéstnanec zakladajici danou polozku. Kontroly provadi jednatel spole¢nosti. Vice

informaci obsahuje samostatna smérnice ,,Zasoby*.

Objednavky — jsou vystavovany ptislusnym obchodnim zastupcem, ktery na vytisténou
objednavku piipoji vlastnoru¢ni podpis. ZapiSe ji do piislusné evidence a zaloZzi

do pfiruéniho archivu.
Archivace

Dle § 31 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 563/1991 Sb., o tGcetnictvi je G¢etni jednotka povinna

uschovavat ucetni doklady po dobu péti let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého

wevr

»Systém archivace a skartace®.

4.2.5 Uketni zapis

Spole¢nost DK mont, s. r. o. provadi Ucetni zapisy prabézné v ucetnim obdobi,
po vyhotoveni ti¢etniho dokladu. K G¢etnimu zépisu je nutno ptipojit podpisovy zdznam
osoby odpovédné za jeho provedeni, neni-li shodny s podpisovym zaznamem osoby
odpovédné za zatiétovani tcetniho ptipadu. Tento podpisovy zaznam je zpravidla uveden

na ucetnim dokladu. Ucetni zapisy nelze provadét mimo Gcetni knihy.
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4.2.6 Podpisovy rad

Podpisovy tad je soucasti ptilohy ucetni smérnice.

4.2.7 Piilohy
Pocet ptiloh: 2
Ob¢h ucetnich dokladii (viz. ptiloha €. 3)

Podpisovy tad (viz. ptiloha ¢. 4)

4.2.8 Seznameni

Smérnice je k dispozici v ti§téné verzi v kancelati Ireny Mejzlikové nebo v elektronické
podobé na disku Informace (\serverdc) (X:) ve slozce ,,Uéetni smérmice spole¢nosti

DK mont*.
Se smérnici se seznamuji:

e jednatelé spolecnosti — Ing. Robert Zak, Dusan Dosedél a Radek Dosedél,

e ckonomicky usek spole¢nosti (hlavni ucetni, dal$i Ucetni, ekonom, obchodni
zastupci, pokladni a personalisté) — Irena Mejzlikovd, Andrea Datinska, Jitka
Stuchla, bc. Zuzana Kralova, bc. Tomas Suransk}'/, Helena Stankova, Ludék
Kostoval, Robin Nguyen, Jifi Votava, Vladimir Kovartik, Tereza Roletzka, Pavel
Kylar, Petr Urban,

e vedouci vyroby, vedouci skladu, skladnici — Renata GereSova, Luka$ Beranek,

Jiti Krist, Jakub Zlinsky.

VSichni vySe uvedeni zaméstnanci stvrdi seznameni se smérnici svym podpisem na
podpisovy arch pfiloZzeny k vytiSténé podobé této smeérnice. Se smérnici musi byt
obeznameni nejpozdéji do tficeti dnil od jejiho vydani. Pii nastupu nového zaméstnance,
na jakoukoliv vySe zminénou pozici, musi probéhnout sezndmeni se smérnici béhem

zkuSebni lhtty.
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4.3 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

Ugelem této smérnice je definovat pojmy ,.dlouhodoby nehmotny majetek*
a ,,dlouhodoby hmotny majetek”, vcetné¢ urceni hodnoty pro jejich zafazeni mezi
dlouhodoby majetek. Stanovit moznosti pofizeni, ocenéni pii pofizeni a mozné zptisoby
vytazeni majetku. Odpisy dlouhodobého majetku jsou soucasti samostatné smeérnice

,Odpisy dlouhodobého majetku*.

Ugetni smémice ,,dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek™ je v souladu se zakonem
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsSich predpisii, vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozdé¢jsich ptedpist, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustave
podvojného uéetnictvi a Ceskymi i¢etnimi standardy pro wéetni jednotky, které tétuji

podle vyhlasky €. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

43.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Utetni jednotka povazuje za dlouhodoby nehmotny majetek ten majetek, jehoz doba

pouzitelnosti je delsi nez 1 rok a pofizovaci cena rovna nebo vyssi nez 40 000,- K¢&.

Ucetni jednotka povazuje za drobny dlouhodoby nehmotny majetek ten majetek, jehoz
doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok a pofizovaci cena nizsi nez 40 000,- K¢. Tento
majetek je Gétovan piimo do spotieby na ucet 518740 Software — drobny majetek.

Soucasné je zachycovan také v podrozvahové evidenci.

Pro dlouhodoby nehmotny majetek je v uétovém rozvrhu vymezena uctova skupina 01.
Zde je ultovan zejména software a ostatni dlouhodoby nehmotny majetek.

4.3.2 Dlouhodoby hmotny majetek

Utetni jednotka povazuje za dlouhodoby hmotny majetek ten majetek, jehoz doba

pouzitelnosti je del$i nez 1 rok a pofizovaci cena rovna nebo vyssi nez 40 000,- K¢.

Veskeré stavby a pozemky jsou povazovany za dlouhodoby hmotny majetek bez ohledu

na vysi jejich ocenéni.
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Ugetni jednotka povazuje za drobny dlouhodoby hmotny ten majetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delsi nez 1 rok a potizovaci cena nizsi nez 40 000,- K¢&. Tento majetek je
uctovan pfimo do spotieby na ucet 501300 Nakup drobného majetku. Soucasné

je majetek zachycovan také v podrozvahové evidenci.

Pro potieby uctovani hmotného majetku odpisovaného je v uctovém rozvrhu vymezena
uctova skupina 02, jsou zde uctovany zejména stavby, stroje, dopravni prostredky,
inventar, naradi pro lisy a ostatni dlouhodoby hmotny majetek. Pro potieby dlouhodobého
hmotného majetku neodpisovaného je v ictovém rozvrhu vymezena uctova skupina 03 —

zde jsou zachycovany pozemky.

4.3.3 Zpisoby porizeni a ocenéni dlouhodobého majetku

Pfi pofizeni musi byt veskerému majetku neprodlené pfifazeno inventarni ¢islo a veskeré
informace o pofizeni a zafazeni zapsany do inventarni karty. Tato karta dale obsahuje
informace 0 majetku samotném, jeho technologické znaky a zpisob vyuziti. P¥i pfedani
majetku do uzivani je dale vyplnén doklad o zépisu majetku do uzivani. Odpovédnost za
zalozeni a vyplnéni inventarni karty a zapisu majetku do uzivani nese vedouci vyroby
Lukas Beranek. Oba doklady musi byt nasledné¢ zkontrolovany a schvaleny jednatelem

Ing. Robertem Zakem. Za itovani nese odpovédnost hlavni uéetni Irena Mejzlikova.
Moznosti ocenéni dlouhodobého majetku

Porizovaci cena se sklad4d z ceny pofizeni a vedlejSich potizovacich nékladli. Cena
pofizeni ptredstavuje cenu, za kterou byl majetek potizen. Vedlejsi potizovaci naklady
zahrnuji externi a vnitropodnikové dopravné, pojistné, cla, naklady na pfipravu
a zabezpeceni pofizovaného majetku. U stavebnich investic s dobou pofizeni nad Sest

mésict jsou soucasti vedlejsich potfizovacich nakladi i1 placené uroky z uvéru.

Vlastni naklady se skladaji z pfimych a nepfimych nékladi souvisejicich s vyrobou
majetku a s ostatnimi Cinnostmi tykajici se vyroby daného majetku. Pfimé naklady
zahrnuji pfimy material, pfimé mzdy, socidlni a zdravotni pojiSténi za zaméstnavatele
a ostatni primé ndklady. Nepiimé néklady, které vstupuji do ocenéni majetku stanovi
jednatelé spolec¢nosti dle charakteru majetku. Podrobnégjsi informace o ocenovani

obsahuje samostatna smérnice ,,Ocefiovani vlastnimi naklady*.
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Reprodukéni porizovaci cenou se rozumi cena, kterd vyjadiuje hodnotu majetku,
za kterou by byl potizen v dob¢, kdy se o ném uctuje. Tuto cenu stanovi odborny znalec,

jehoz najmuti je v kompetenci jednatele spoleénosti Ing. Roberta Zaka.
Zpusoby potizeni dlouhodobého majetku
Koupi — majetek je ocenovan potfizovaci cenou.

Vytvoreni vlastni ¢innosti — majetek je ocenovan vlastnimi ndklady. Jestlize vlastni

naklady nelze vycislit, je majetek ocenén reprodukeni cenou.

Darem nebo jinym beziplatnym prevodem — majetek je ocenovan reprodukéni

pofizovaci cenou.
Vkladem prijatym od jiné 0soby — majetek je ocenovan reprodukéni pofizovaci cenou.

Pi'evod z osobniho uZivani do podnikani — majetek je ocefiovan reprodukéni pofizovaci

cenou.

434 Technické zhodnoceni

Technickych zhodnocenim dlouhodobého nehmotného majetku se rozumi vydaje
na ukonéené rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti nehmotného majetku nebo zasahy,
které maji za nasledek zménu ucelu nehmotného majetku, pokud prevysi za jedno Gcetni

obdobi ¢astku 40 000,- K¢.

Technickym zhodnocenim dlouhodobého hmotného majetku se rozumi vydaje
na dokoncené nastavby, piistavby a stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace
majetku, pokud prevysi za jedno ucéetni obdobi c¢astku 40 000,- K¢. Technickym

zhodnocenim neni oprava ¢i tdrZba.
Vydaje, které neptesahnou ¢astku 40 000,- K¢ budou uctovany jako naklad.

Technické zhodnoceni je ocefiovano identickym zplisobem jako pofizeni majetku
v kapitole 4.3.3 Zptsoby pofizeni a ocenéni dlouhodobého majetku i jednotlivé

odpovédnosti se shoduji.

Pro tucely uctovani o technickém hodnoceni jsou Vv G¢tovém rozvrhu vymezeny

samostatné Ucty vV ramci analytického ¢lenéni.
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Po provedeni technického zhodnoceni musi byt veskeré zmény a pfirtistky hodnot

majetku neprodlen¢ zapsany do inventarni karty.

4.3.5 Vyrazeni dlouhodobého majetku
Dlouhodoby majetek mlize byt vyrazen z nasledujicich divodu:

e likvidace po skonceni doby odpisovani (také doba uzivani),
e v dasledku manka ¢i $kody,

e prodej,

e darovani,

e likvidace staveb z divodu vystavby novych.

Majetek musi byt vytazen ve vysi jeho potizovaci ceny. Jestlize jesté neni plné odepsan
a vykazuje ziistatkovou cenu, je nejprve zictovana tato zlstatkova cena. Zustatkovou

cenu zjistime odectenim souctu opravek od pofizovaci ceny.

Pouze v ptipadé¢ likvidace staré stavby z divodu vystavby nové ¢i jeji ¢asti vstupuje

ucetni zlstatkova cena likvidované stavby do pofizovaci ceny stavby nové.

Po vyfazeni musi byt veskeré zmény neprodlené zapsany do inventarni karty
dlouhodobého majetku a vyplnén zéapis o vyfazeni. Odpovédnost za tyto ukony nese
vedouci vyroby LukaS Beranek. Oba doklady musi byt nésledné zkontrolovany
a schvaleny jednatelem Ing. Robertem Zakem. Za uétovani nese odpovédnost hlavni

ucetni Irena Mejzlikova.

4.3.6 Piilohy

Pocet ptiloh: 0

4.3.7 Seznameni

Smérnice je k dispozici v ti§téné verzi v kancelati Ireny Mejzlikové nebo v elektronické
podobé na disku Informace (\serverdc) (X:) ve slozce ,,Uéetni smérnice spole¢nosti

DK mont*.
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Se smérnici se seznamuyji:

e jednatelé spolecnosti — Ing. Robert Zak, Dugan Dosedél a Radek Dosedél,

e ckonomicky usek spolecnosti (hlavni ucetni, dalsi ucetni, ekonom, obchodni
zastupci) — Irena Mejzlikova, Andrea Datinska, Jitka Stuchld, bc. Zuzana Kréalova,
bc. Tomas Suransky, Ludék Kostoval, Robin Nguyen, Jifi Votava, Vladimir
Kovatik, Tereza Roletzka, Pavel Kylar, Petr Urban,

e vedouci vyroby, vedouci skladu — Renata GereSova, Lukas Beranek.

Vsichni vySe uvedeni zaméstnanci stvrdi seznameni se smérnici svym podpisem na
podpisovy arch pfiloZzeny k vytiSténé podobé této smérnice. Se smérnici musi byt
obeznameni nejpozdéji do tficeti dnli od jejiho vydéni. Pti nastupu nového zaméstnance,
na jakoukoliv vySe zminénou pozici, musi probéhnout seznameni se smérnici béhem

zku$ebni lhuty.

4.4  Odpisy dlouhodobého majetku

Ugelem smérnice je stanovit zpisob Gdetniho odpisovani jednotlivych druhtt majetku.

Utetni smérnice ,,0dpisy dlouhodobého majetku je Vsouladu se zakonem
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpisi, vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisti, pro Ucetni jednotky, které jsou podnikateli €tujicimi v soustavé
podvojného uéetnictvi a Ceskymi uéetnimi standardy pro Gcetni jednotky, které udtuji

podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozdé¢jsich piedpist.

441 Odpisy dlouhodobého nehmotného majetku

Utetnd je odpisovan veskery majetek, ktery je v uletnictvi veden jako dlouhodoby
nehmotny majetek, tedy majetek s dobou pouZitelnosti del§i neZ 1 rok a s pofizovaci
cenou rovnou nebo vyssi nez 40 000,- K¢&. Odpisovani je mozno zahdjit, az po pievedeni

do uzivani.
Majetek je odpisovan od mésice nasledujiciho po zatfazeni do uzivani.

Ucetni odpis je stanoven jako podil pofizovaci ceny a poctu meésicli odpisovani.

Je zaokrouhlovano na celé koruny nahoru. Odpisovano je pouze do vyse pofizovaci ceny.
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Ugetni odpisy dlouhodobého nehmotného majetku jsou rovnomérné po celou dobu
zivotnosti. Doba zivostnosti V ucetnictvi je shodna s dobou zivotnosti dle odpisovych
skupin, které jsou vymezeny zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni
pozdéjsich predpist.

e Software je odpisovan po dobu 36 mésic.

e Ostatni nehmotny majetek je odpisovan po dobu 72 mésici.

4.4.2 Odpisy dlouhodobého hmotného majetku

Utetné je odpisovan veskery majetek, ktery je v Gidetnictvi veden jako dlouhodoby
hmotny majetek, tedy majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a s pofizovaci cenou
rovnou nebo vyssi nez 40 000,- K¢. Odpisovani je mozno zahdjit, az po prevedeni
do uzivani.

Majetek je odpisovan od mésice nasledujiciho po zarazeni do uzivani.

Ucetni odpis je stanoven jako podil pofizovaci ceny a poctu meésicii odpisovani.

Je zaokrouhlovéano na celé koruny nahoru. Odpisovano je pouze do vyse pofizovaci ceny.

Ptipadné zvyseni pofizovaci ceny v disledku technického zhodnoceni je zohlednéno

od data uvedeni technického zhodnoceni do provozuschopného stavu.

Ugetni odpisy dlouhodobého hmotného majetku jsou rovnomémé po celou dobu
zivotnosti. Doba Zivostnosti Vv Gcetnictvi je shodnd s dobou Zivotnosti dle odpisovych
skupin, které jsou vymezeny zdkonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Dlouhodoby hmotny majetek je odpisovan, dle odpisovych skupin vymezenych zakonem

¢. 586/2002 Sb., o danich z pfijm1l, ve znéni pozd¢jsich predpist.

e Majetek spadajici do odpisové skupiny 1 je odpisovan po dobu 36 mésici.
e Majetek spadajici do odpisové skupiny 2 je odpisovan po dobu 60 mésici.
e Majetek spadajici do odpisové skupiny 3 je odpisovan po dobu 120 mésicu.
e Majetek spadajici do odpisové skupiny 4 je odpisovan po dobu 240 mésicu.
e Majetek spadajici do odpisové skupiny 5 je odpisovan po dobu 360 mésic.

e Majetek spadajici do odpisové skupiny 6 je odpisovan po dobu 600 mésic.
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Dlouhodobym hmotnym majetkem neodpisovanym se rozumi pozemky.

4.4.3 Zaznamenani odpist

Odpisy jsou neprodlen¢ zapsany na inventarni kartu ptisluSného majetku, ktera obsahuje

I plan odpist. Do planu se zapisuji nasledujici informace:

e inventarni ¢islo,

e nazev majetku,

e druh majetku (H = hmotny, N = nehmotny),
e pocet mesict odpisovani,

e metoda odpisovani,

e datum zafazeni,

e pofizovaci cena véetné zmén v K¢,

e m¢sicni odpis,

e odpisy celkem,

e zistatkova cena.
Po zapsani vSech prvotnich udaji, zadavanych pii pofizovani majetku, vypocita vysi
odpistt program Dimenze++. Vedouci vyroby Luka§ Beranek odpisy piekontroluje
a odesle na schvéleni jednateli Ing. Robertu Zakovi. Odpovédnost za iétovani nese hlavni
ucetni Irena Mejzlikova.
4.4.4 Piilohy
Pocet piiloh: 1

Souhrn u¢etnich odpist (viz. pfiloha €. 5)

445 Seznameni

Smérnice je k dispozici v ti§téné verzi v kancelati Ireny Mejzlikové nebo v elektronické
podobé na disku Informace (\serverdc) (X:) ve slozce ,,Uéetni smérnice spole¢nosti

DK mont*.
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Se smérnici se seznamuyji:

e jednatelé spole¢nosti — Ing. Robert Zak, Dugan Dosedél a Radek Dosedgl,

e ckonomicky usek spolecnosti (hlavni ucetni, dalsi ucetni, ekonom, obchodni
zastupci) — Irena Mejzlikova, Andrea Datinska, Jitka Stuchld, bc. Zuzana Kréalova,
be. Tomas Suransky

e vedouci vyroby — Luka$ Beranek.

Vsichni vySe uvedeni zaméstnanci stvrdi sezndmeni se smérnici svym podpisem
na podpisovy arch piilozeny k vytisténé podobé této smérnice. Se smérnici musi byt
obeznameni nejpozdéji do tficeti dnli od jejiho vydani. Pti nastupu nového zaméstnance,
na jakoukoliv vySe zminénou pozici, musi probéhnout sezndmeni se smérnici béhem

zku$ebni lhuty.
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ZAVER
Bakalafska prace se zabyvala tvorbou ucetnich smérnic pro spole¢nost DK mont, s. r. 0.,
jenz vyrabi kotvici a zavésné prvky pro sadrokartonové konstrukce. Problematika

ucetnich smérnic je klicova zdivodu zaruCeni jednotnosti metod a postupti pfii

zpracovani ucetnictvi.

Teoreticka Cast prace obecné informuje o uetnich smérnicich. Vysvétluje, ze smérnice
jsou obecné vzato souborem pravidel, postupt, povinnosti a odpovédnosti béhem urcité
situace. Taktéz zahrnuje seznam smérnic, véetné odkazt na legislativu, u kterych by bylo
dobré, aby je spole¢nost postupem Casu vytvofila. A to pfedev§im z divodu respektovani

zasad srozumitelnosti a piehlednosti ucetnictvi.

Prakticka ¢ast prace zahrnuje analyzu souc¢asného stavu a vlastni navrhy feseni. Sté¢zejnim
bodem v analytické ¢asti byl rozbor souc¢asnych ucetnich metod, na zakladé kterych byly
dale tvofeny nové smérnice spolecnosti. Byly vytvareny Ctyfi zdkladni ucetni smérnice.
Jednim z cilti prace bylo definovat odpovédnosti zaméstnancti U konkrétnich postupti.
Jednotlivé odpovédnosti byly stanoveny piedev§im ve smérnici ,,Ob&h ucetnich

dokladii®’, kde je tato problematika feSena nejrozsahleji.

V ptipadé pravidelné aktualizace a doplinovani vytvofenych smérnic bude spole¢nost 1€pe
schopna vést prehledngjsi ucetnictvi. K tomu budou napomocny i zminované
odpovédnosti, jelikoz kvalitné nastavené smérnice mohou slouzit K vnitini i vnéjsi

kontrole.

Smérnice mohou byt vyuzivany pfi zaucovani novych zaméstnanc. Umozni porozumeét
zpusobu vedeni Ucetnictvi pfi kontrole auditora ¢i spravce dané€. Informace obsazené
ve smérnicich mohou vyuzit 1 dodavatelé, zakaznici, vlada a jeji orgdny i obecna

vefejnost.
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PRILOHA ¢. 1

DK mont, s. r. 0.
Tjezd 81 IC0: 268 67 133
789 85 Mohelnice DIC: CZ 268 67 133
VNITRNI UCETNI SMERNICE C. XX
NAZEV SMERNICE
Datum ucéinnosti-
Vypracoval
Datum schvaleni:
Schvaluje
Datum vydani:
Pocet stran-
Prilohy:




PRILOHA ¢.2

DK mont, s. r. 0.

Dimenze ++

Ujezd 81 Uétovy rozvrh
Mohelnice platny od obdobi 01/2017 do obdobi 12/2017
Utet Nizev uétu
1
013| 000 | Software
019 000 [ Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
2
021| 000 | Stavby
022| 000 [ Hmotné movité véci
022| 100 [ Stroje, ptistroje a zafizeni
022 | 200 [ Dopravni prostfedky
022 300 [ Inventaf
022 | 500 [ Naradi pro lisy
029 000 [ Ostatni dlouhodoby hmotny majetek
3
031| 000 [Pozemky
4
041( 000 [Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku
041| 100 [Poftizeni software
042 | 000 [ Potizeni dlouhodobého hmotného majetku
042| 100 [ Potizeni — stroje
042| 101 [Poftizeni — budovy nakupem
042| 102 [Potizeni — budovy a stavby vystavbou novych
042| 103 TZ budovy pf’istavbou ke stavajici budové (v€etné souvis.
vystavby novych)
042 104 |TZ stavajici budovy (rekonstrukce, modernizace atd.)
042| 105 |TZ najatého nemovitého majetku
042 400 |TZ stroje
5
051 000 [Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
052 | 000 [ Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek
052 100 [ Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek (K¢)
052| 200 [ Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek (EUR)
7
073| 000 [ Opravky k software




079 000 | Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku
8
081 | 000 [Opravky ke stavbam
082 000 [ Opravky k hmotnym movitym vécem
082 100 [ Opravky ke strojim, ptistrojim a zafizenim
082| 200 [Opravky k dopravnim prostfedktim
082| 300 [Opravky k inventati
082 500 [ Opravky k naradi pro lisy
089 000 [ Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku
9
091 000 [ Opravna polozka k dlouhodobému nehmotnému majetku
092 | 000 [ Opravna polozka k dlouhodobému hmotnému majetku
093! 000 Opravna ’ poloika k dlouhodobému nedokoncenému
nehmotnému majetku
094 | 000 Opravr}é polpika k dlouhodobému nedokoncenému
hmotnému majetku
095( 000 [ Opravna polozka k poskytnutym zalohdm
11
111| 000 | Potizeni materialu
111| 100 | Potizeni materidlu z tuzemska
111| 200 | Potizeni materidlu ze zahranici
112| 000 | Material na sklad¢
112| 100 [ Material na skladé — sklad tuzemsko
112| 200 | Material na sklad¢ — sklad zahranici
119| 000 | Material na cesté
12
122| 000 | Polotovary vlastni vyroby
123| 000 | Vyrobky
123| 100 | Vyrobky — sklad tuzemsko
123| 200| Vyrobky — sklad zahranici
13
131| 000 | Potizeni zbozi
132| 000 |Zbozi
139| 000 | Zbozi na cesté
19
191| 000 | Opravna polozka k materidlu
193| 000 | Opravna polozka k polotovarim vlastni vyroby
194| 000 | Opravna polozka k vyrobkiim
196| 000 |Opravna polozka ke zbozi




21

211

000

Pokladna

211

100

Pokladna hlavni (K¢)

211

200

Pokladna Mohelnice (K<)

211

300

Pokladna valutova (EUR)

213

000

Ceniny

22

221

000

Bankovni ucty

221

100

Bankovni ucty — Ceské

221

200

Bankovni ucty — EUR

23

231

000

Kratkodobé bankovni uvéry

232

000

Eskontni uvéry

24

249

000

Ostatni kratkodobé finan¢ni vypomoci — piijcky od FO

26

261

000

Penize na cesté

31

311

000

Odbératelé

311

100

Odbératelé — opravné doklady (K<)

311

110

Odbeératelé — opravné doklady (EUR)

311

200

Odbératelé — faktury tuzemské (K¢)

311

210

Odbeératelé — faktury zahrani¢ni (EUR)

314

000

Poskytnuté provozni zalohy

314

100

Poskytnuté provozni zalohy (K¢)

314

200

Poskytnuté provozni zalohy (EUR)

315

000

Ostatni pohledavky

315

900

Ostatni pohledavky — za¢tovani

32

321

000

Dodavatelé

321

100

Dodavatel¢ — opravné doklady (K¢)

321

110

Dodavatelé — opravné doklady (EUR)

321

200

Dodavatelé — faktury Rezie (K<)

321

210

Dodavatelé — faktury Rezie (EUR)

321

300

Dodavatelé — faktury Zbozi (K<)

321

310

Dodavatelé — faktury Zbozi (EUR)

321

400

Dodavatelé — faktury Majetek (K<)

321

410

Dodavatel¢ — faktury Majetek (EUR)




321| 500 [ Dodavatelé — faktury Material (K<)
321| 510 |Dodavatelé — faktury Material (EUR)
321| 600 [Dodavatelé — faktury leasing (K<)
324 000 | Prijaté zalohy
324 100 | Prijaté zalohy (K<)
324 | 200 [ Piijaté zaloha (EUR)
325| 000 [ Ostatni zavazky
325| 900 [ Ostatni zavazky — zactovani
33
331| 000 [ Zaméstnanci
333[ 000 [ Ostatni zavazky vici zaméstnanctiim
335( 000 [ Pohledavky za zamé&stnanci
335( 100 [ Pijcky zaméstnanciim
336 | 000 [ Zactovani s institucemi socialniho zabezpeceni
336 | 100 [ Socialni zabezpeceni
336 | 200 | Zdravotni pojiSténi
34
341| 000 [ Dan z ptijmt
342 | 000 [ Ostatni ptimé dan¢
342| 100 [Dan z pfijml — zaméstnanci
342| 200 [ Dan z ptijml — spolec¢nici
343 | 000 [ Dan z ptidané hodnoty
343| 100 [ DPH — snizena sazba
343 | 200 | DPH — zékladni sazba
343 | 220 |DPH — snizena sazba — EU
343 | 230 |DPH — zékladni sazba — EU
343 | 250 | DPH — snizena sazba dovoz
343| 360 |DPH — zakladni sazba dovoz
343 | 900 [ DPH — nepotvrzené dobropisy
345| 000 [ Ostatni dan¢ a poplatky
345( 100 [ Silni¢ni dan
345| 200 [ Dan z nemovitych véci
345| 300 [ Dan z pifevodu nemovitosti
346| 000 | Dotace ze statniho rozpoétu CR
347| 000 [ Dotace ze strukturalnich fondtit EU
35
351| 000 [ Pohledavky za spole¢niky
353| 000 [ Pohledavky za upsany vlastni kapital




354 000 [ Pohledavky za spolecniky pfi uhradé ztraty
355| 000 | Ostatni pohledavky za spolecniky
355| 100 [ Pijcky spolecnikiim
36
364 | 000 | Zavazky ke spolecnikiim pfi rozdélovani zisku
365| 000 [ Ostatni zdvazky ke spole¢nikiim, piijcky
366! 000 %évazky ke spole¢nikim a ¢lenim druzstva ze zavislé
C1nnosti
37
378| 000 [Jiné pohledavky
379| 000 [Jiné zavazky
379| 100 [Jiné zadvazky — nakup pohledavky
38
381 000 [ Naklady ptistich obdobi
381| 100 [Financ¢ni leasing — rozliSeni Gplaty
382 000 [ Komplexni néklady ptistich obdobi
383 | 000 [ Vydaje ptistich obdobi
384 [ 000 [ Vynosy pfistich obdobi
385( 000 | Piijmy pftistich obdobi
388 | 000 [ Dohadné ucty aktivni
389 000 [ Dohadné ucty pasivni
39
391| 000 [ Opravné polozky k pohledavkam
391| 100 [ Zakonné opravné polozky za dluzniky v insolven¢nim fizeni
391 110 [Zakonné opravné polozky k neproml¢enym pohledavkam
391 120 |Zakonné opravné polozky k drobnym pohledavkam
391| 200 |Ugetni opravné polozky
41
411| 000 | Zakladni kapital
411 100 |Zakladni kapital — Radek Dosedé¢l
411 200 |Zakladni kapital — DuSan Dosedé¢l
411| 300 |Zakladni kapital — Ing. Robert Zak
413| 000 | Ostatni kapitalové fondy — pfiplatek k ZK
413 100 | Priplatek k ZK Radek Dosed¢l
413 200 | Priplatek k ZK Dusan Dosed¢l
413| 300 | Ptiplatek k ZK Ing. Robert Zak
42
421 000 |Zakonny rezervni fond

VI




423

100

Statutarni rezervni fond Radek Dosedé¢l

423

200

Statutarni rezervni fond DuSan Dosedé€l

423

300

Statutarni rezervni fond Ing. Robert Zak

426

000

Jiny vysledek hospodatreni minulych let

427

000

Ostatni fondy ze zisku

427

100

Socialni fond

428

000

Nerozdéleny zisk minulych let

439

000

Neuhrazena ztrata minulych let

43

431

000

Vysledek hospodateni ve schvalovacim fizeni

45

451

000

Rezervy zakonné

459

000

Ostatni rezervy

46

461

000

Stfedné a dlouhodoby tvér

47

472

000

Dlouhodobé zavazky ke spolecnikiim

479

000

Dlouhodobé piijcky ostatni

48

481

000

Odlozeny danovy zavazek a pohledavka

50

501

000

Spotteba materialu

501

100

Spotieba pozinkovaného dratu

501

110

Spotieba pozinkovaného plechu

501

120

Spotieba ¢erného plechu

501

130

Spotieba AL pasky na profily

501

140

Spotfeba AL pasky a materidlu na dvitka

501

150

Spotieba zboZzi na vyrobu vyrobkll (na RD, tmely apod.)

501

160

Spotieba ostatniho materialu pro vyrobu

501

200

Spotifeba PHM — nafta

501

210

Spotieba PHM — benzin

501

230

Spotieba PHM — oleje

501

300

Nakup drobného majetku

501

310

Kancelaiské potieby

501

400

Obaly — kartony

501

410

Etikety na kartony

501

420

Lepici pasky

501

430

Oleje pro stroje, PHM pro stroje

VI




501

440

Palety

501

450

Pracovni pomiicky

501

460

Strech folie

501

470

Tonery na tisk

501

480

Uklidové prostiedky

501

490

Spotieba nytki na vyrobky

501

500

Spotieba drath do dratové fezacky

501

600

Ostatni material

502

000

Spotieba energie

502

100

Spotieba elektrické energie

502

200

Spotieba plynu, pevnych paliv

502

300

Spotieba vody

503

000

Spotieba ostatnich neskladovatelnych dodavek

504

000

Prodané zbozi

504

100

Prodané zbozi evidovaného spolecn¢ s materialem

51

511

000

Opravy

ol1

100

Opravy stroju

ol1

200

Opravy elektfiny

ol1

300

Opravy aut, pneu

ol1

400

Opravy stavebni

512

000

Cestovné

512

100

Parkovné

513

000

Néklady na reprezentaci

513

100

Vécné dary zaméstnanciim ze zisku

518

000

Ostatni sluzby

518

100

Reklama

518

110

Néklady na veletrhy

518

200

Pteprava prodaného zbozi

518

300

Najemné

518

310

Leasing

518

400

Telefony

518

410

Postovné

518

500

Néklady na provize

518

600

Skoleni

518

610

Poradenské sluzby

518

620

Ostatni sluzby

518

630

Sluzby SOU

VIl




518| 640 |Kaleni nastrojarna
518| 650 |Potisk etiket
518 710 |Fosfat a zinkovani
518| 720|Brouseni nastrojt
518| 730 |Ubytovani
518| 740 | Software — drobny majetek
518 999 [ Sluzby danoveé neuznané
52
521| 000 [ Mzdové naklady
521| 100 [Mzdové naklady tarifni
522| 000 [ Piijmy spolecnikt
524 | 000 [ Zakonné socialni a zdravotni pojiSténi
524 | 100 [ Zakonné socidlni pojisténi
524 | 200 | Zakonné zdravotni pojisténi
527 | 000 [ Zakonné socialni naklady
528 | 000 [ Ostatni socialni naklady
53
531( 000 [ Dan silni¢ni
532| 000 [ Dan z nemovitosti
538| 000 [ Ostatni nepiimé dané a poplatky
54
541| 000 'Zﬁstat.lioxrfé cena prodaného nehmotného a hmotného
investicniho majetku
542 | 000 [ Prodané zbozi evidované spolecné s materidlem
543| 000 | Dary
5441 000 [ Smluvni pokuty a uroky z prodleni
545 000 [ Ostatni pokuty a penale
546| 000 [ Odpis pohledavky
546| 100 deis ]E)o’hlefirévky (zdkonna OP =za dluznikem v
insolvenénim fizeni)
546|110 Odpis , pthedévky (zédkonna OP k nepromléenym
pohledavkam)
546 120 |Odpis pohledavky (zdkonna OP k drobnym pohledavkam)
546 | 200 [ Odpis pohledavky (do vyse nedanové OP)
548 [ 000 [ Ostatni provozni naklady
548| 100 [ Korunovy rozdil
548| 200 [ Pojisteéni
548 | 999 | Nedanové DPH
549| 000 [ Manka a skody




549| 100 [ Manka a skody — sklad tuzemsko
549| 200 [ Manka a skody — sklad zahrani¢i
549| 300 [ Manka a skody — dlouhodoby majetek
549 400 | Ostatni manka a skody
55
551| 000 [ Odpis dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
551 100 [ Odpisy nehmotného majetku
551| 200 [ Odpisy budov, hal a staveb
551| 300 [ Odpisy stroju, piistrojli a zatizeni
551 400 [ Odpisy dopravnich prostredkii
551 500 [ Odpisy inventate
551 700 [ Odpisy tech. zhodnoceni jin. majetek
551 800 [ Odpisy nafadi pro lisy
552 000 | Tvorba zakonnych rezerv
554 ( 000 [ Tvorba ostatnich rezerv
555| 000 [ Zactovani komplexnich naklada piistich obdobi
558 000 [ Tvorba zakonnych opravnych polozek
558| 100 | Tvorba zakonnych OP za dluzniky v insolven¢nim fizeni
558| 110 [ Tvorba zakonnych OP k neproml¢enym pohledavkam
558| 120 [ Tvorba zakonnych OP k drobnym pohledavkam
559| 000 [ Tvorba opravnych polozek
56
562 | 000 |Uroky
563| 000 [ Kursové ztraty
568| 000 [ Ostatni finan¢ni naklady
568| 100 [ Bankovni poplatky — mésicni
568| 200 [ Bankovni poplatky — zahrani¢ni pfevody
568| 300 [ Bankovni poplatky — Givéry
57
574 000 [ Tvorba rezerv finan¢nich
579| 000 [ Tvorba finan¢nich opravnych polozek
58
582 000 [Zména stavu polotovart
582( 100 | Vyroba polotovari
582 200 [Zmeéna stavu polotovarti pii prodeji
583 | 000 [ Zména stavu vyrobkill
583| 100 | Vyroba vyrobku
583| 200 [ Naklady na prodané vyrobky




586 | 000 [ Aktivace vnitropodnikovych sluzeb
588 | 000 [ Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
59
591 | 000 [ Dan z piijmt z bézné Cinnosti — splatna
5921 000 | Dan z piijml z bézné ¢innosti — odloZzena
597 | 000 [ Ptevod provoznich naklada
598| 000 [ Pievod finan¢nich nakladi
60
601| 000 [ Trzby za vlastni vyrobky
601 | 100 | Trzby za prodej kovového odpadu — Srotu
602 | 000 | Trzby z prodeje sluzeb
604 [ 000 | Trzby za zboZi
604! 100 ;f;ilz; riélzslm) prodané zbozi (evidovaného spolecné
64
641 | 000 | Trzby z prodeje nehmotného a hmotného majetku
642 | 000 | Trzby z prodeje zbozi evidovaného spolecné s materidlem
644 | 000 [ Smluvni pokuty a troky z prodleni
646 000 [ Vynos z odepsanych pohledavek
648 | 000 | Ostatni provozni vynosy
648 | 100 [ Prebytek na sklad¢ tuzemsko
648 | 200 | Prebytek na sklad¢ zahranici
648 | 300 [ Ostatni ptebytky a vynosy
66
662 | 000 |Uroky
663| 000 [ Kursové zisky
668 | 000 [ Ostatni finan¢ni vynosy
69
697| 000 [ Pfevod provoznich vynosii
698 | 000 [ Pievod finan¢nich vynosii
70
701| 000 [ Pocatecni Gicet rozvazny
702| 000 [ Kone¢ny cet rozvazny
71
710| 000 | Uget ziski a ztrat
79
790( 000 [ Protiucet operativni evidence
790| 013 [Drobny nehmotny majetek operativni evidence
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790| 022 | Drobny hmotny majetek operativni evidence
791 | 000 | Leasingovy majetek
80
800| 000 [ Stav vratnych obala
81
810( 000 [ Saldo vratnych obalt (Pohledavka/Zavazek)

Xl




PRILOHA ¢&. 3

. Prezkus uji N Enéni
Doklad Prijima Vystavuje — rerawue — Zatuctuje Schvaluje Datum uskute€néni
Forméalni Vécné operace
, N Kostoval, Nguyen, . Kostoval, Nguyen, , . ) ,
VFA - tuzemska odbératel Votava, Kylar, Urban Dimenze Votava, Kylar, Urban Stuchla Zak den odjezdu zakazky
Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen,
VFA - zahrani¢ni odbératel Votava, Kovaiik, Dimenze Votava, Kovaiik, Kralova Zak den odjezdu zakazky
Roletzka Roletzka
Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen, N
PFA - tuzemska Votava, Kylar, dodavatel Votava, Kylar, Kostoval, Nguyen, Stuchla Zak den pfijeti faktury
Votava, Kylar, Urban
Urban Urban
Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen, | Kostoval, Nguyen,
PFA - zahraniéni Votava, Kovarik, dodavatel Votava, Kovark, | Votava, Kovarik, Kralova Zak den pfijeti faktury
Roletzka Roletzka Roletzka
, . Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen,
vZa(ljt;l:;va faktura odbératel Votava, Kovaiik, Dimenze Votava, Kovarik, - Zak den vystaveni dokladu
Y Roletzka Roletzka
. . Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen, | Kostoval, Nguyen,
Z;;:l::va faktura - Votava, Kovarik, dodavatel Votava, Kovaiik, Votava, Kovaiik, - Zak den pfijeti dokladu
P Roletzka Roletzka Roletzka
. , Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen, | Kostoval, Nguyen,
Opravny daiio 5
a opkla‘;l Y ﬁ'at;/,y Votava, Kovarik, dodavatel Votava, Kovarik, Votava, Kovarik, Stuchla Zak den piijeti dokladu
Py Roletzka Roletzkd Roletzka
L Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen,
O d: . >
praviy anov'y odbératel Votava, Kovaiik, Dimenze Votava, Kovaiik, Stuchla Zak den vystaveni dokladu
doklad - vydany | |
Roletzka Roletzka
Bankovni vypis Mejzlikova banka Mejzlikova Mejzlikova Mejzlikova Mejzlikova den platby
PPD - vydany odbératel Suransky, Kostoval Dimenze Suransky, Kogtoval Stuchla Mejzlikova den pfijeti penéz
osoba, Zadajici osoba. Fadaiici
PPD - piijaty Suransky, Kogtoval dodavatel proplaceni, ‘o > lacenJi Stuchla Mejzlikova | den vystaveni dokladu
Suransky, Kostoval prop
VPD - vydany dodavatel Suransky, Kostoval Dimenze Suransky, Kogtoval Stuchla Mejzlikova den vydeje penéz
VPD - prijaty Suransky, Kostoval dodavatel Suransky, Kostoval | Suransky, Kostoval Stuchla Mejzlikova den pfijeti dokladu
Interni doklady Datinskd, Datinska, Mejzikové Dimenze Datinska, Mejzikové Datinskd, Zak den uskutetnéni (Eetni
Mejzlikova Mejzlikova operace
Geresova, Kostoval, . ,
> " . Geresova, Kot d by nebo d
Piijemka - Nguyen, Votava, Dimenze Krist, Zlinsky eNresove; V(;:a(\)/:aL GereSova e wre ﬁyc‘;e o den
Kovaik, Roletzki guen P
Geresova, Kostoval, Gerezova, Kostoval, den vykladnéni do
Vydejka - Nguyen, Votava, Dimenze Krist, Zlinsky N n’ Votava GereSova vyroby nebo den
Kovafik, Roletzké guyen, expedice
Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen,
Objednivka Votava, Kovarik. . Votava, Kovarik.
dodavatel ’ ’ Dimenze ’ ’ - Beranek d t: i doklad
vydana Roletzka, Urban, Roletzka, Urban, erane en vystavent do v
Kylar Kylar, Beranek
Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen, | Kostoval, Nguyen,
Votava, Kovarik Votava, Kovarik. Votava, Kovarik. .
Objednavka piijata § ? dbératel § ? § ? - Beranek den piijeti doklad
Jednavia PRt p oletzka, Urban, odberate Roletzka, Urban, | Roletzkd, Urban, erane en pryett dokdladu
Kylar Kylar Kylar, Beranek
Kostoval, Nguyen, Ii/ostzaval,KNglf}j;(n,
Poptiavka vydana odbératel Votava, Kovarik, Dimenze otava, . ovarik, - Zak den vystaveni dokladu
Roletzka Roletzka, Kylar,
Urban, Beranek
Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen, | Kostoval, Nguyen,
Votava, Kovarik Votava, Kovarik. Votava, Kovarik. 5 .
Poptavka prijata § ? dbératel ’ ? ’ ? - Zak den piijeti doklad
optavika prata | p Jletzka, Urban, odberate Roletzkd, Kylar, | Roletzka, Kylr, en priett dokdadu
Kylar Urban Urban
Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen,
Nabidka vydans odbératel ﬁiﬁfgﬁﬂf Dimenze \l;‘;ivék:;";;ﬂ: . Zak den vystaveni dokladu
Urban Urban
Kostoval, Nguyen, Kostoval, Nguyen, | Kostoval, Nguyen,
Votava, Kovaiik Votava, Kovarik. Votava, Kovarik. > .
Nabidka piijata g ? dodavatel > ? N ? - Zak den piijeti doklad
abidka prjat Roletzké, Kylar, Roletzkd, Kylar, | Roletzka, Kylr, en pryed doldacu
Urban Urban Urban, Beranek
Kostoval, Nguyen, | Kostoval, Nguyen, | Kostoval, Nguyen,
Votava, Kovarik. Votava, Kovarik. Votava, Kovarik. -
Cenik dbératel ’ ’ ’ ’ ’ ’ - Zak d feni
ent odberate Roletzkd, Kylar, | Roletzka, Kylar, | Roletzkd, Kylar, en vytvoreni
Urban Urban Urban
Dodaci list ‘;OS'ZDWI-KN@}V’;"» Kostoval
ilist - otava, Kovaii . . .
dbératel g ? Dimenze Krist, Zlinsky - N n, den expedice
vydany odberate Roletzk4, Kylar, Tt Zlmsiy quye P
Votava
Urban
Dodacilist - prijaty | <°%tvab Neuyen, dodavatel Kostoval, Nguyen, |y o 7iineky . Berének den dodéni
Votava Votava
N . . . . . . 5 Den uskute¢néni Gicetni
Majetkovy doklad - Beranek Dimenze Beranek Mejzlikova Zak
operace
- . " . . N . - . s Mejzlikova, 5 .
Prikaz k ihradé - Mejzlikova, Datinska Dimenze Mejzlikova, Datinska Datinska Zak den vystaveni dokladu
atinskd
Dochazkovy list - Starikova Dimenze Stankova - Suransky na konci mésice
Vyplatni paska Statikova Olomouc Stankova Stankova - Suransky ve vyplatnim terminu
Doklady k & . & v & v .
satEtovani mezd Suransky Olomouc Suransky Suransky Datinska Suransky ve vyplatnim terminu
Cestovni piikaz Suransky zaméstnanec Suransky Suransky Suransky Zak den po skonZen

pracovni cesty

X1




PRILOHA ¢. 4

Jméno a
Funkce prijmeni Podpis
Jednatel Ing. Robert Zak
Jednatel Dusan Dosedél
Jednatel Radek Dosedél

Hlavni Géetni

Irena Mejzlikova

Hlavni Géetni Andrea Datinska
Ucetni Jitka Stuchla
e bc. Zuzana
t , ,
Ucetni Kralova
Ekonom bvc. Toma’s
Suransky
. bc. Tomas
Personalista x ,
Suransky

Personalista

Helena Stankova

Obchodni zéastupce

Ludék Kostoval

Obchodni zéastupce

Robin Nguyen

Obchodni zéastupce

Jifi Votava

Obchodni zéastupce

Vladimir Kovarik
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Obchodni zéastupce

Tereza Roletzka

Obchodni zastupce Pavel Kylar
Obchodni zastupce Petr Urban
Pokladni bggrj;ﬁi@é
Pokladni Zuzana Krélova
Pokladni Ludék Kostoval
Vedouci vyroby Lukas Beranek
Vedouci skladu Renata GereSova
Skladnik Jakub Zlinsky
Skladnik Jifi Krist
woeing | 10Tz
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PRILOHA ¢&. 5

] Trida dlouhodobého | Porizovaci cena Zustatkova

Ucet majetku véetné zmén | Odpis celkem cena
013000 [Software a NIM 535 500,00 535 500,00 0,00
021000 |[Budovy, haly, stavby 29170594,05| -3355317,00| 25815277,05

Stroje, pristroje a

022100 |[zatizeni 123 681 377,49 | -38 055810,00| 85625 567,49
022200 |Dopravni prostiedky 10789690,69| -4255347,30| 6534 343,39
022300 [Inventar 1167993,80| -1155792,20 12 201,60
022500 |[Nafadi pro lisy 6 722 000,00| -6 722 000,00 0,00
031000 |[Pozemky 709 821,00 0,00 709 821,00
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